
            
แบบ 1 

บัญชีรายละเอียดภาระงานของสถานศึกษา 

โรงเรียนโนนอุดมศึกษา 

สังกัดส านกังานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 2 

ล าดับ ภาระงาน (โครงการ/
กิจกรรม/ชื่อเร่ือง) 

รายละเอียด/หัวข้อที่
ประเมิน/รายงาน 

กลุ่มเป้าหมายการรายงาน รูปแบบการรายงาน ความถี่ใน
การ
รายงาน
(คร้ัง/ปี) 

รูปแบบการติดตาม
การด าเนินงาน 

  ความถี่
ในการ
ติดตาม
(คร้ัง/ปี) 

ครูและ
บุคลากร 

ครูและ
บุคลากร
บางคน 
(ระบุ
จ านวน) 

อื่นๆ 
(ระบุ) 

gogle 
form 

e-
mail 

Program 
(โปรดระบุ 
Url) 

paper online   onsite  

1 โครงการพัฒนาระบบ
บริหารงานวิชาการ                                         
- กิจกรรมการ
เสริมสร้าง
ความสามารถด้านการ
แข่งขันทกัษะวชิาการ                                   
--กิจกรรมเสริมสร้าง
ความสามารถด้านการ 
อ่าน-เขียน สู่ 3R 

การรายงานข้อมูลทาง
วิชาการ       - รายงาน
การแข่งขันทกัษะ
วิชาการ                         
-รายงานการด าเนินงาน
โครงการพัฒนาคุณภาพ
การจัดการเรียนการ
สอนเพ่ือให้แก้ปัญหา
การอ่าน การเขียนและ
การคิดค านวณ 

/           / 3   / 3 

2 โครงการอาหาร
กลางวัน      

การรายงานข้อมูล
อาหารกลางวันในระบบ 
Thai School Lunch  

  2       ระบบ Thai 
School 
Lunch  

  10 ü   10 



3 โครงการสถานศึกษาสี
ขาวปลอดยาเสพติด 

การรายงานผลการ
ด าเนินงานการป้องกัน
และแก้ไขปัญหายาเสพ
ติดในสถานศึกษา การ
รายงานด้านยาเสพติด
เข้าสู่ระบบรายงานด้าน
ยาเสพติดจังหวัด 
(Nispa) และระบบดูแล
และติดตามการใช้สาร
เสพติดในสถานศึกษา 
(CATAS) 

  2   /   ระบบรายงาน
ด้านยาเสพติด
จังหวัด 
(Nispa) และ
ระบบดูแลและ
ติดตามการใช้
สารเสพติดใน
สถานศึกษา 
(CATAS) 

/ 2 /   2 

4 โครงการวันส าคัญ 
    -กิจกรรมวันคริ
สมาสต์และวนัปีใหม่  
    -กิจกรรมวันเด็ก 
    -กิจกรรมวันไหว้
ครู 
    -กิจกรรมวัน
ภาษาไทย 
    -กิจกรรมวัน
อาเซียน 
    -กิจกรรมวันแม ่
    -กิจกรรมวัน
สถาปนาลกูเสือ 

ประชุมสรุปผลการ
ด าเนินงานตาม
กิจกรรม/ถอดบทเรียน
แลกเปลี่ยนการเรียนรู ้

/           / 2 /   2 

รวมจ านวน / / /     / / 19 / / 19 



ข้อเสนอการลดภาระการประเมินของสถานศึกษา 
โรงเรียนโนนอุดมศึกษา 

สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 2 
------------------------------------------------------------------ 

1. ข้อมูลโครงการ/กิจกรรม 

     โครงการ จ ำนวน.........๔...........รำยกำร 
          กิจกรรม จ ำนวน..........-..........รำยกำร 
          ภาระงาน  จ ำนวน.........-...........รำยกำร  
    1.2 โครงการ/กิจกรรม/ภาระงานที่มีการเก็บข้อมูลจากครู จ ำนวน......๔......รำยกำร จ ำแนกเป็น 
   1.2.1. กำรรำยงำน/ประเมิน  จ ำนวน......๔.........รำยกำร 

1.2.2 กำรประกวด/แข่งขัน  จ ำนวน......-........รำยกำร 
 1.2.3. ภำระงำนอื่นๆ   จ ำนวน......-.........รำยกำร 
 

2. เสนอลดภาระการประเมินตามแนวทาง 6ล  จ ำนวน.....๔.......รำยกำร  (เสนอทุกรำยกำร ตำมข้อ 1.2)   ดังนี้ 
 

 
ที ่

  
 โครงการ/กิจกรรม/ภาระงาน 

 
การเก็บข้อมูล 

แนวทางการลดภาระ 6ล  
(√เลือกข้อที่จะด าเนินการ) 

หมายเหตุ 

 กรรมกำร
สถำนศึกษำ
/อื่นๆ 

ครูและ
บุคลำกร 

ล1 ล2 ล3 ล4 ล5 ล6  

2.1 โครงการ  
๑ โครงกำรพัฒนำระบบบรหิำรงำนวชิำกำร 

 - กิจกรรมการเสริมสร้างความสามารถ
ด้านการแข่งขันทักษะวิชาการ 
- กิจกรรมเสรมิสร้ำงควำมสำมำรถด้ำน
กำร อ่ำน-เขียน สู่ 3R 

 

√    √  

  

๒ โครงการอาหารกลางวัน       √    √    
๓ โครงการสถานศึกษาสีขาวปลอดยาเสพติด  √  √ √ √ √   
๔ โครงการวันสำคัญ 

    -กิจกรรมวันคริสมาสต์และวันปีใหม่  
    -กิจกรรมวันเด็ก 
    -กิจกรรมวันไหว้ครู 
    -กิจกรรมวันภาษาไทย 
    -กิจกรรมวันอาเซียน 
    -กิจกรรมวันแม่ 
    -กิจกรรมวันสถาปนาลูกเสือ 

 

√  √ √ √ √ 

  

 รวมจำนวน   ๒ ๑ ๑ ๓ ๒   
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3. รายละเอียดการด าเนินการลดภาระการประเมินตามแนวทาง 6ล (ระบุรายละเอียดให้ครบทุกโครงการ/
กิจกรรม/ภาระงาน ตามข้อเสนอลดภาระฯ ตามข้อ 2) 
 
1. ชื่อภาระงาน  โครงกำรพัฒนำระบบบริหำรงำนวิชำกำร 
    แนวทางลดภาระ : (ระบุ ล ที่ด าเนินการ) ๔ ล  ลด/เลกิ กำรรำยงำนในรูปแบบกระดำษ/กำรเขียนด้วยลำยมือ 
และให้รำยงำนผ่ำนระบบออนไลน์ 
  
1.1 วิธีการ/กระบวนการ (เพื่อลดภาระตามแนวทางลดภาระการประเมินที่เลือก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 เป้าหมายความส าเร็จ (เป้าหมายเชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ จากการลดภาระตามแนวทางท่ีเลือก) 

 
 
 
 
 
                
 

     
1.3 ระยะเวลาแล้วเสร็จตามแนวทางลดภาระฯ : ๑๖ พฤษภำคม ๒๕๖๗ - ๓๑ มีนำคม ๒๕๖๘ 
 
 
 
 

1.ปรับปรุงระบบงานเอกสารบางส่วนให้กลายเป็นเอกสารดิจิทัล 
2.เก็บสถิติการใช้กระดาษ (บุคคล – ส่วนงาน) และตั้งเป้าหมายเริ่มต้นในการลดปริมาณกระดาษอย่างน้อย 20% 
3.ประชาสัมพันธ์ / รณรงค์การปฏิบัติตามแนวทางการลดการใช้กระดาษผ่านกิจกรรมต่างๆ 

o การนำกระดาษที่ใช้แล้วกลับมาใช้ใหม่ (ใช้กระดาษท้ัง 2 ด้าน) 
o การนำเทคโนโลยีการสื่อสารเข้ามาใช้เพ่ือการเสนองานแทนกระดาษ เช่น การนำเสนองาน / 

ประชาสัมพันธ์ / เวียนเรื่องต่างๆ ผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนกิส์ และการใช้ระบบสแกนเอกสารแทน 
การส่งเอกสารตัวจริง 

o ประชาสัมพันธ์ / ติดต่อสื่อสารเจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงาน โดยเริ่มใช้แนวทางการลดการใช้กระดาษใน 
รูปแบบต่างๆ เช่น การใช้Social Network (กลุ่ม LINE, Facebook และ E-mail เป็นต้น) 

o การคัดแยกกระดาษ (กระดาษท่ีมีหน้าว่าง, กระดาษสีใช้แล้ว กระดาษขาวใช้แล้ว) เพ่ือประโยชน์ในการ 
recycle 
 

     ลดค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับงานเอกสาร เช่น กระดาษ การพิมพ์ การถ่ายสำเนา รวมไปถึงระบบการจัดเก็บที่
รัดกุม ลดเวลาการทำงานด้วยการส่งต่อเอกสารดิจิทัลที่เข้าถึงได้อย่างรวดเร็ว และง่ายดาย อีกทั้งยังสามารถจัด
ระเบียบได้ง่าย จะค้นหาหรือดึงข้อมูลมาใช้ก็ไม่ต้องเสียเวลานาน ลดอัตราความเสี่ยงที่จะทำให้เอกสารชำรุดหรือ
สูญหายจากความผิดพลาดของมนุษย์และสิ่งแวดล้อม อีกท้ังยังมีระบบการรักษาความปลอดภัยขั้นสูง เพ่ือป้องกัน
การเข้าถึงที่ไม่ชอบธรรม 



 
๒. ชื่อภาระงาน  โครงกำรอำหำรกลำงวัน      
    แนวทางลดภาระ : (ระบุ ล ที่ด าเนินการ) ๔ ล  ลด/เลกิ กำรรำยงำนในรูปแบบกระดำษ/กำรเขียนด้วยลำยมือ 
และให้รำยงำนผ่ำนระบบออนไลน์ 
  
1.1 วิธีการ/กระบวนการ (เพื่อลดภาระตามแนวทางลดภาระการประเมินที่เลือก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 เป้าหมายความส าเร็จ (เป้าหมายเชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ จากการลดภาระตามแนวทางท่ีเลือก) 

 
 
 
 
 
                
 

     
1.3 ระยะเวลาแล้วเสร็จตามแนวทางลดภาระฯ :๑๖ พฤษภำคม ๒๕๖๗ - ๓๑ มีนำคม ๒๕๖๘ 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.ปรับปรุงระบบงานเอกสารบางส่วนให้กลายเป็นเอกสารดิจิทัล 
2.เก็บสถิติการใช้กระดาษ (บุคคล – ส่วนงาน) และตั้งเป้าหมายเริ่มต้นในการลดปริมาณกระดาษอย่างน้อย 20% 
3.ประชาสัมพันธ์ / รณรงค์การปฏิบัติตามแนวทางการลดการใช้กระดาษผ่านกิจกรรมต่างๆ 

o การนำกระดาษที่ใช้แล้วกลับมาใช้ใหม่ (ใช้กระดาษท้ัง 2 ด้าน) 
o การนำเทคโนโลยีการสื่อสารเข้ามาใช้เพ่ือการเสนองานแทนกระดาษ เช่น การนำเสนองาน / 

ประชาสัมพันธ์ / เวียนเรื่องต่างๆ ผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ และการใช้ระบบสแกนเอกสารแทน 
การส่งเอกสารตัวจริง 

o ประชาสัมพันธ์ / ติดต่อสื่อสารเจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงาน โดยเริ่มใช้แนวทางการลดการใช้กระดาษใน 
รูปแบบต่างๆ เช่น การใช้Social Network (กลุ่ม LINE, Facebook และ E-mail เป็นต้น) 

o การคัดแยกกระดาษ (กระดาษท่ีมีหน้าว่าง, กระดาษสีใช้แล้ว กระดาษขาวใช้แล้ว) เพ่ือประโยชน์ในการ 
recycle 
 

     ลดค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับงานเอกสาร เช่น กระดาษ การพิมพ์ การถ่ายสำเนา รวมไปถึงระบบการจัดเก็บที่
รัดกุม ลดเวลาการทำงานด้วยการส่งต่อเอกสารดิจิทัลที่เข้าถึงได้อย่างรวดเร็ว และง่ายดาย อีกทั ้งยังสามารถจัด
ระเบียบได้ง่าย จะค้นหาหรือดึงข้อมูลมาใช้ก็ไม่ต้องเสียเวลานาน ลดอัตราความเสี่ยงที่จะทำให้เอกสารชำรุดหรือ
สูญหายจากความผิดพลาดของมนุษย์และสิ่งแวดล้อม อีกท้ังยังมีระบบการรักษาความปลอดภัยขั้นสูง เพ่ือป้องกัน
การเข้าถึงที่ไม่ชอบธรรม 



๓. ชื่อภาระงาน  โครงกำรสถำนศึกษำสีขำวปลอดยำเสพติด      
    แนวทางลดภาระ : (ระบุ ล ที่ด าเนินการ)  

๒ ล  ลด ปริมำณข้อมูลที่จัดเก็บ/ประเด็นที่ประเมิน โดยเก็บข้อมูลเท่ำท่ีจ ำเป็น   
๔ ล  ลด/เลิก กำรรำยงำนในรูปแบบกระดำษ/กำรเขียนด้วยลำยมือ และให้รำยงำนผ่ำนระบบออนไลน์ 
๕ ล  ลด/เลิก กำรจัดเตรียมกำรเพื่อรองรับกำรติดตำมและประเมิน โดยลดกำรจัดเตรียมเอกสำร จัด

สถำนที ่กำรจัดนิทรรศกำร กำรแสดงของนักเรียน 
  
1.1 วิธีการ/กระบวนการ (เพื่อลดภาระตามแนวทางลดภาระการประเมินที่เลือก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 เป้าหมายความส าเร็จ (เป้าหมายเชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ จากการลดภาระตามแนวทางท่ีเลือก) 

 
 
 
 
 
                
 

     
1.3 ระยะเวลาแล้วเสร็จตามแนวทางลดภาระฯ : ๑๖ พฤษภำคม ๒๕๖๗ - ๓๑ มีนำคม ๒๕๖๘ 
 
 
 
 
 

1.ปรับปรุงระบบงานเอกสารบางส่วนให้กลายเป็นเอกสารดิจิทัลให้รายงานผ่านระบบออนไลน์ 
2.เก็บสถิติการใช้กระดาษ (บุคคล – ส่วนงาน) และตั้งเป้าหมายเริ่มต้นในการลดปริมาณกระดาษอย่างน้อย 20% 
3.ประชาสัมพันธ์ / รณรงค์การปฏิบัติตามแนวทางการลดการใช้กระดาษผ่านกิจกรรมต่างๆ 

o การนำกระดาษที่ใช้แล้วกลับมาใช้ใหม่ (ใช้กระดาษท้ัง 2 ด้าน) 
o การนำเทคโนโลยีการสื่อสารเข้ามาใช้เพ่ือการเสนองานแทนกระดาษ เช่น การนำเสนองาน / 

ประชาสัมพันธ์ / เวียนเรื่องต่างๆ ผ่านทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ และการใช้ระบบสแกนเอกสารแทน 
การส่งเอกสารตัวจริง 

o ประชาสัมพันธ์ / ติดต่อสื่อสารเจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงาน โดยเริ่มใช้แนวทางการลดการใช้กระดาษใน 
รูปแบบต่างๆ เช่น การใช้Social Network (กลุ่ม LINE, Facebook และ E-mail เป็นต้น) 

o การคัดแยกกระดาษ (กระดาษท่ีมีหน้าว่าง, กระดาษสีใช้แล้ว กระดาษขาวใช้แล้ว) เพ่ือประโยชน์ในการ 
recycle 
4. ลดการจัดเตรียมเอกสารและการจัดสถานที่โดยการจัดทำผลงานผ่านเว็บไซต์ 

     ลดค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับงานเอกสาร เช่น กระดาษ การพิมพ์ การถ่ายสำเนา รวมไปถึงระบบการจัดเก็บที่
รัดกุม ลดเวลาการทำงานด้วยการส่งต่อเอกสารดิจิทัลที่เข้าถึงได้อย่างรวดเร็ว และง่ายดาย อีกทั้งยังสามารถจัด
ระเบียบได้ง่าย จะค้นหาหรือดึงข้อมูลมาใช้ก็ไม่ต้องเสียเวลานาน ลดอัตราความเสี่ยงที่จะทำให้เอกสารชำรุดหรือ
สูญหายจากความผิดพลาดของมนุษย์และสิ่งแวดล้อม อีกท้ังยังมีระบบการรักษาความปลอดภัยขั้นสูง เพ่ือป้องกัน
การเข้าถึงที่ไม่ชอบธรรม 



 
๔. ชื่อภาระงาน  โครงกำรวันส ำคัญ 
    แนวทางลดภาระ : (ระบุ ล ที่ด าเนินการ)  

๒ ล  ลด ปริมำณข้อมูลที่จัดเก็บ/ประเด็นที่ประเมิน โดยเก็บข้อมูลเท่ำท่ีจ ำเป็น   
๔ ล  ลด/เลิก กำรรำยงำนในรูปแบบกระดำษ/กำรเขียนด้วยลำยมือ และให้รำยงำนผ่ำนระบบออนไลน์ 
๕ ล  ลด/เลิก กำรจัดเตรียมกำรเพื่อรองรับกำรติดตำมและประเมิน โดยลดกำรจัดเตรียมเอกสำร จัด

สถำนที ่กำรจัดนิทรรศกำร กำรแสดงของนักเรียน 
 
1.1 วิธีการ/กระบวนการ (เพื่อลดภาระตามแนวทางลดภาระการประเมินที่เลือก) 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.2 เป้าหมายความส าเร็จ (เป้าหมายเชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ จากการลดภาระตามแนวทางท่ีเลือก) 

 
 
 
 
 
                
 

     
1.3 ระยะเวลาแล้วเสร็จตามแนวทางลดภาระฯ : ๑๖ พฤษภำคม ๒๕๖๗ - ๓๑ มีนำคม ๒๕๖๘ 
 
 
 

 
              ผู้รับรองข้อมูล 

 
 

            (     นำยนิรัน        ปักษำ     ) 
              ต ำแหน่ง ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนโนนอุดมศึกษำ 

1.บูรณาการโครงการที่เกี่ยวข้องให้รวมกัน กิจกรรมใดที่สามารถจัดรวมกันได้ให้นำมาบูรณาการเป็น 1 กิจกรรม 
2.ปรับปรุงระบบงานเอกสารการรายงานบางส่วนให้กลายเป็นเอกสารดิจิทัลให้รายงานผ่านระบบออนไลน์ 
3.ลดการจัดเตรียมเอกสารและการจัดสถานที่โดยการจัดทำผลงานผ่านเว็บไซต์ 
 
 

     ลดโครงการและกิจกรรมเพ่ือลดการทำงานที่ซ้ำซ้อน  
     ลดค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับงานเอกสาร เช่น กระดาษ การพิมพ์ การถ่ายสำเนา รวมไปถึงระบบการจัดเก็บที่
รัดกุม ลดเวลาการทำงานด้วยการส่งต่อเอกสารดิจิทัลที่เข้าถึงได้อย่างรวดเร็ว  
    ลดภาระการดำเนินงานการจัดเตรียมเอกสารเป็นการลดความยุ ่งยากซับซ้อนของผลงานและลดการใช้
งบประมาณในการจัดเตรียมงาน 


