








 
 

เอกสารประกอบการรายงานตัวบุคคลเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคล 
เข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ต าแหน่งครูผู้ช่วย 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปี พ.ศ. 2566 
(แนบท้ายประกาศ อ.ก.ค.ศ. เขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 2 ลงวันที ่17 มกราคม พ.ศ. 2567) 

1. รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด า ถ่ายครั้งเดียวกันและถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน  จ านวน 6 รูป 
ขนาด 1 นิ้ว x 1.5 นิ้ว (ชุดเครื่องแบบปกติขาว ติดอินทรธนู ช่อชัยพฤกษ์มีดอก 3 ดอก ไม่ติดแถบ   
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ ไม่สวมแว่นตาด า)  
2. ส าเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ (พร้อมฉบับจริง)     จ านวน 2 ฉบับ  
3. ส าเนาใบแสดงผลการเรียน (Transcript) ที่ระบุตามกลุ่มวิชา หรือทาง หรือสาขาวิชาเอก จ านวน 2 ฉบับ 
เฉพาะฉบับภาษาไทยเท่านั้น (ส าหรับผู้ส าเร็จการศึกษาจากสถาบันการศึกษาภายในประเทศ) (พร้อมฉบับจริง) 
4. ส าเนาใบประกาศนียบัตรบัณฑิต กรณีผู้ได้รับวุฒิปริญญาตรีหลักสูตร 4 ปี ที่ศึกษาต่อได้รับ จ านวน 2 ฉบับ 
วุฒิประกาศนียบัตรที่มีหลักสูตรการศึกษาไม่น้อยกว่า 1 ปี ต่อจากปริญญาตรีหลักสูตร 4 ปี (พร้อมฉบับจริง) 
5. ส าเนาทะเบียนบ้าน (พร้อมฉบับจริง)         จ านวน 1 ฉบับ  
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ยังไม่หมดอายุ  (พร้อมฉบับจริง)    จ านวน 1 ฉบับ  
7. ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพครู หรือส าเนาหลักฐานที่ใช้แสดงในการประกอบ  จ านวน 1 ฉบับ
วิชาชีพครูตามท่ีคุรุสภาออกให้เพื่อปฏิบัติหน้าที่สอนที่ยังไม่หมดอายุ  (พร้อมฉบับจริง) 
8. ใบรับรองแพทย์ โดยสถานพยาบาลของรัฐ ซึ่งออกไม่เกิน 30 วัน และแสดงว่าไม่เป็น  จ านวน 1 ฉบับ 
โรคต้องห้ามตามกฎ ก.ค.ศ. ว่าด้วยโรค พ.ศ. 2559 (ฉบับจริง)   
9. ใบตรวจผลกรุ๊ปเลือด (ส าหรับท าบัตรประจ าตัวข้าราชการ) (ฉบับจริง)   จ านวน 1 ฉบับ 
10. ส าเนาบัญชีธนาคารกรุงไทย สาขาใดก็ได้ในจังหวัดหนองบัวล าภู      จ านวน 1 ฉบับ 
11. ส าเนาหลักฐานอื่น ๆ (ถ้ามี) เช่น ใบส าคัญเปลี่ยนชื่อ – สกุล, ทะเบียนสมรส/  จ านวน 1 ฉบับ
ใบส าคัญการสมรส (พร้อมฉบับจริง) 
 

เอกสารประกอบการบันทึกข้อมูลบุคลากรภาครัฐ 

ผู้มีสิทธิ    ให้แนบเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกฉบับ)    อย่างละ 1 ฉบับ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว / ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
บุคคลในครอบครัว    
1. บิดา  ให้แนบเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกฉบับ)     อย่างละ 1 ฉบับ 

1.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของบิดา 
1.2 ส าเนาใบส าคัญการสมรสของบิดา หรือส าเนาใบส าคัญการหย่า (ในกรณีท่ีมีการหย่าร้างกับมารดา

ของผู้มีสิทธิ) หรือส าเนาการจดทะเบียนรับรองบุตรว่าผู้มีสิทธิเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา (แบบ คร.๑๑) 
หรือ ส าเนาค าสั่งศาล หรือส าเนาค าพิพากษาของศาลถึงที่สุดว่าผู้มีสิทธิเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา 

1.3 ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของบิดา (ถ้ามี) 
1.4 ส าเนาใบมรณบัตร (กรณีเสียชีวิต) 
 
 
 
 



 
 
2. มารดา  ให้แนบเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกฉบับ)    อย่างละ 1 ฉบับ 

2.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของมารดา 
2.2 ส าเนาสูติบัตรของผู้มีสิทธิ  
2.3 ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีสิทธิ 
2.4 ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของมารดา (ถ้ามี) 
2.5 ส าเนาใบส าคัญการสมรสของมารดา หรือส าเนาใบส าคัญการหย่า (ในกรณีที่มีการหย่าร้างกับบิดา

ของผู้มีสิทธิ) 
2.6 ส าเนาใบมรณบัตร (กรณีเสียชีวิต) 

3. คู่สมรส ให้แนบเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกฉบับ)    อย่างละ 1 ฉบับ 
3.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส 
3.2 ส าเนาใบส าคัญการสมรสของผู้มีสิทธิกับคู่สมรส หรือส าเนาใบส าคัญการหย่า (ในกรณีที่มีการหย่าร้าง

กับบิดาของผู้มีสิทธิ) 
 3.3 ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของคู่สมรส (ถ้ามี) 

3.4 ส าเนาใบมรณบัตร (กรณีเสียชีวิต) 
4. บุตร  ให้แนบเอกสารพร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง (ทุกฉบับ)     อย่างละ 1 ฉบับ 
      4.1 กรณีผู้มีสิทธิเป็นหญิง 
  (ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของบุตร 

(ข) ส าเนาสูติบัตรของบุตร 
  (ค) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของบุตร (ถ้ามี) 
  (ง) ส าเนาค าสั่งศาล หรือส าเนาค าพิพากษาของศาลถึงที่สุดว่าบุตรของผู้มีสิทธิเป็นบุคคล        
ไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถ (ในกรณีที่บุตรของผู้มีสิทธิเป็นบุคคลไร้ความสามารถหรือเสมือน     
ไร้ความสามารถ) 

(จ) ส าเนาการรับ/ยกเป็นบุตรบุญธรรม 
      4.2 กรณีผู้มีสิทธิเป็นชาย 
  (ก) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของบุตร 
  (ข) ส าเนาสูติบัตรของบุตร 
  (ค) ส าเนาหนังสือส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อ – สกุลของบุตร (ถ้ามี) 
  (ง) ส าเนาใบส าคัญการสมรสของผู้มีสิทธิ หรือส าเนาการจดทะเบียนรับรองบุตรว่าเป็นบุตรโดย
ชอบด้วยกฎหมายของผู้มีสิทธิ หรือส าเนาค าสั่งศาลหรือส าเนาค าพิพากษาว่าบุตรเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมาย
ของผู้มีสิทธิ หรือส าเนาใบมรณบัตร (กรณีเสียชีวิต) 

(จ) ส าเนาการรับ/ยกเป็นบุตรบุญธรรม 
--------------------------------------------------------------------- 

 
หมายเหตุ: 1. เอกสารฉบับส าเนาให้รับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ  
     2. แต่งกายด้วยชุดเครื่องแบบปฏิบัติราชการ (สีกากีแขนยาว) 


