
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในศูนย์การเรียนตามสิทธิขององค์กรชุมชนและองค์กรเอกชน  
(กรณีจดทะเบียนในประเทศไทย) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาาหนองบัวล าูู ขตต 2  
งรถทรวง: งรถทรวงึึงาาธิงาร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน   งารตอจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานในึูนย์งารขรียนตาศสิทธิตององค์งรชุศชนแลถองค์งรของชน  
(งรณีจดทถขบียนในปรถขทึไทย) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน   ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาาหนองบัวล าูู ขตต 2 
3. ประเภทของงานบริการ   งรถบวนงานบริงารที่ขบ็ดขสร็จในหน่วยขดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  อนุญาต/อองใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  

1) งฎงรถทรวงึึงาาธิงารว่าด้วยสิทธิตององค์งรชุศชนแลถองค์งรของชนในงารจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐาน
ในึูนย์งารขรียน ื.ึ. 2555 

2) ค าสั่งงรถทรวงึึงาาธิงารขรื่อง ให้ใช้หลังสูตรแงนงลางงารึึงาาต้ันื้ืนฐาน ื.ึ. 2551 
3) ปรถงาึงรถทรวงึึงาาธิงาร ขรื่อง หลังขงณฑ์แลถวิธีงารปรับใช้หลังสูตรแงนงลางงารึึงาา 

ตั้นื้ืนฐาน ื.ึ.2551 ส าหรับงลุ่ศขป้าหศายขฉืาถ 
4) ืรถราชบัญญัติงารึึงาาแห่งชาติ ื.ึ. 2542 แลถที่แง้ไตขื่ิศขติศ 

6. ระดับผลกระทบ  บริงารทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ   ส่วนงลางที่ตั้งอยู่ในููศิูาค (นองงฎงรถทรวง)  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา งฎงรถทรวงว่าด้วยสิทธิตององค์งรชุศชนแลถองค์งรของชน
ในงารจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานในึูนย์งารขรียน    ื.ึ. 2555  
 ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 60 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนขฉลี่ยต่อขดือน 0  
 จ านวนค าตอที่ศางท่ีสุด 0  
 จ านวนค าตอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าขนาคู่ศือปรถชาชน 18/07/2015 13:44 
11. ช่องทางการให้บริการ 
 1) สถานที่ให้บริการ  งลุ่ศส่งขสริศงารจัดงารึึงาา ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาา
หนองบัวล าูู ขตต 2 / ติดต่อด้วยตนของ ณ หน่วยงาน 
 2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ ขปิดให้บริงาร วันจันทร์ ถึง วันึุงร์ (ยงขว้นวันหยุดที่ทางราชงารง าหนด) 
ตั้งแต่ขวลา 08:30 - 16:30 น. (ศีืังขท่ียง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ึูนย์งารขรียน หศายถึง สถานที่ขรียนที่บุคคลจัดตั้งตึ้น ขื่ือจัดงารึึงาาต้ันืื้นฐานโดยไศ่แสวงหาง าไร 

1. คุณสศบัติตองผู้ตอจัดงารึึงาาต้ันืื้นฐานในรูปแบบึูนย์งารขรียนองค์งรชุศชนแลถองค์งรของชนที่จถ
ตอจัดตั้งึูนย์งารขรียน ต้องศีคุณสศบัติดังต่อไปนี้ 

องค์งรชุศชน 
 1. ขป็นคณถบุคคลปรถงอบด้วยผู้ที่บรรลุนิติูาวถไศ่น้อยงว่า 7 คน 
 2. ศีููศิล าขนาหรือถิ่นที่อยู่อาึัยปรถจ าอยู่ในชุศชนหรือท้องถิ่นร่วศงัน 
 3. ศีวัตถุปรถสงค์ตององค์งรร่วศงันขืื่อด าขนินงิจงรรศที่ขป็นสาธารณปรถโยชน์แลถไศ่แสวงหาง าไร 
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4. ศีที่ตั้งองค์งรอยู่ในท้องที่ขดียวงันงับึูนย์งารขรียนที่ตอจัดตั้ง 
  5. รายงารตาศต้อ 1 แลถต้อ 3 งารได้รับงารรับรองจางสศาชิงในชุศชนซึ่งขป็นผู้บรรลุนิติูาวถจ านวนไศ่
น้อยงว่า 20 คน 

ผู้แทนหรือผู้รับศอบอ านาจ ที่ได้รับศอบหศายให้ขป็นผู้ตอได้ตั้งึูนย์งารขรียนต้องศีคุณสศบัติดังนี้ 
   1) ขป็นสศาชิงตองคณถบุคคลตาศต้อ 1 

  2) ศีสัญชาติไทย 
   3) ขป็นผู้บรรลุนิติูาวถตาศงฎหศาย 
   4) ไศ่ขป็นผู้ศีควาศปรถืฤติขสื่อศขสียหรือบงืร่องในึีลธรรศอันดี 

องค์งรของชน 
  1. ขป็นสศาคศ ศูลนิธิ หรือองค์งรที่ขรียงชื่ออย่างอ่ืนที่จดทถขบียนขป็นนิติบุคคลหรือขป็นส่วนงานหรือ
โครงงารในองค์งรนิติบุคคล 
  2. ศีวัตถุปรถสงค์ขื่ือด าขนินงิจงรรศที่ขป็นสาธารณปรถโยชน์แลถไศ่แสวงหาง าไร 
  3. ศีที่ตั้งหรือศีส่วนงานหรือโครงงารรับผิดชอบอยู่ในท้องที่ขดียวงันงับึูนย์งารขรียน 
 
บุคคลผู้ตอจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานในึูนย์งารขรียนตาศงฎงรถทรวงว่าด้วยสิทธิตองบุคคลในงารจัดงารึึงาาตั้น
ื้ืนฐานึูนย์งารขรียน ื.ึ.2554 ต้องศีคุณสศบัติดังนี้ 

- ขป็นผู้ศีสัญชาติไทย 
- ไศ่ขป็นผู้ศีควาศปรถืฤติขสื่อศขสียหรือบงืร่องในึีลแลถธรรศอันดี 

 ศีคุณสศบัติอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ 
   1) อายุไศ่ต่ างว่า 20 ปีบริบูรณ์ แลถศีวุฒิงารึึงาาไศ่ต่ างว่าปริญญาตรีหรือขทียบขท่า 
   2) ได้รับงารปรถงาึยงย่อง ขป็นครูููศิปัญญาจางหน่วยงานตองรัฐ หรือองค์งรอ่ืนตาศที่
รัฐศนตรีว่างารงรถทรวงึึงาาธิงารปรถงาึง าหนด 

3) หรือขป็นบุคคลที่คณถงรรศงารขตตื้ืนที่งารึึงาาขห็นว่าขป็นผู้ศีควาศรู้ควาศสาศารถในงาร 
จัดงารึึงาา 

2. บทบาทหน้าที่ตองผู้ตอจัดตั้งึูนย์งารขรียน 
     บุคคลซึ่งศีควาศปรถสงค์แลถศีควาศืร้อศจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐาน ในรูปแบบึูนย์งารขรียน  
ให้ด าขนินงารดังนี้ 

- ผู้ตอจัดงารึึงาายื่นควาศปรถสงค์ขื่ือตอจัดงารึึงาาขป็นหนังสือต่อส านังงานขตตื้ืนที่ 
งารึึงาา 

- จัดท าแผนงารจัดงารึึงาาร่วศงับส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา หรือสถานึึงาาที่ส านังงาน 
ขตตื้ืนที่งารึึงาาศอบหศายโดยแผนงารจัดงารึึงาาต้องศีรายลถขอียดปรถงอบงารตออย่างน้อย 9 รายงาร 
ดังนี้ 
     1) ชื่อึูนย์งารขรียน 
     2) วัตถุปรถสงค์ตองึูนย์งารขรียน 
     3) ที่ตัง้ึูนย์งารขรียน 
     4) รูปแบบงารจัดงารึึงาา 
     5) รถดับงารึึงาาที่จัด ในงรณีท่ีขป็นงารจัดงารึึงาานองรถบบ 
     6) หลังสูตรหรือลังาณถงิจงรรศงารขรียนงารสอน 
     7) รถบบปรถงันคุณูาืูายใน 
     8) รายชื่อแลถคุณสศบัติตองบุคลางรทางงารึึงาาึูนย์งารขรียน 
     9) ต้อง าหนดขงี่ยวงับคณถงรรศงารึูนย์งารขรียน 
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ทั้งนี้ ในงารจัดท าแผนงารจัดงารึึงาา ผู้จัดงารึึงาาต้องจัดท าแผนงารึึงาาร่วศงับ 
ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาง่อนยื่นค าตอ 

3. งารยื่นค าตอจัดตั้งึูนย์งารขรียน 
   3.1 ให้องค์งรชุศชนหรือองค์งรของชนซึ่งปรถสงค์จถจัดตั้งึูนย์งารขรียน ยื่นค าตอขป็นหนังสือ
ืร้อศแผนงารจัดงารึึงาาต่อส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาที่ึูนย์งารขรียนตั้งอยู่ โดยศีของสารแลถหลังฐาน 
ปรถงอบค าตอ ดังนี้ 
    (1) ของสารหลังฐานที่แสดงถึงควาศขป็นองค์งรชุศชนหรือองค์งรของชนตาศต้อ 1.1 
หรือต้อ 1.2 

(2) หนังสือศอบอ านาจให้ผู้แทนหรือผู้รับศอบอ านาจยื่นค าตอ 
    (3) ส าขนาบัตรปรถจ าตัวปรถชาชนแลถส าขนาทถขบียนบ้านตองผู้แทนหรือผู้รับศอบ
อ านาจยื่นค าตอ 

 3.2 ผู้ตอจัดงารึึงาาสาศารถสาศารถยื่นค าตอได้ตาศควาศจ าขป็น แลถยื่นค าตอได้ปีลถ 2 ครั้ง  
ง่อนขปิดูาคขรียนแต่ลถูาค ไศ่น้อยงว่า 120 วัน โดยสอดคล้องงับขวลาขปิดปิดูาคขรียนตองสถานึึงาา แลถ
ึูนย์งารขรียนขืื่อสิทธิปรถโยชน์ต่างๆ ขช่น งารึึงาาต่อในรถดับท่ีสูงตึ้น ขป็นต้น 
   3.3 งารยื่นค าตอจัดตั้งึูนย์งารขรียนแบ่งขป็น 2 งรณี ดังนี้ 
    (1) งารจัดงารึึงาาที่ขริ่ศจางรถดับปรถถศึึงาาให้ยื่นต่อส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา
ปรถถศึึงาาที่ึูนย์งารขรียนตั้งอยู่ 
    (2) งารจัดงารึึงาาที่ขริ่ศจางรถดับศัธยศึึงาาตอนต้น หรือศัธยศึึงาาตอนปลาย 
หรือขทียบขท่าให้ยื่นต่อส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาศัธยศึึงาาที่ึูนย์งารขรียนตั้งอยู่ 
 อนึ่ง ในงรณีที่ปรถสงค์จถตยายรถดับงารจัดงารึึงาาขื่ิศจางที่ได้รับอนุญาตให้ยื่น ตอตยายต่อส านังงานขตต
ื้ืนที่งารึึงาาขดิศที่ยื่นตอไว้ หรืองรณีที่ปรถสงค์จถจัดงารึึงาารถดับปรถงาึนียบัตรวิชาชีื (ปวช.) ให้ผู้ตอจัด
งารึึงาาตออนุญาตใช้หลังสูตรต่อส านังงานคณถงรรศงารงารอาชีวึึงาา งรถทรวงึึงาาธิงาร ง่อนขสนอ
แผนงารจัดงารึึงาา 

4. งรณีองค์งรของชนขป็นนิติบุคคลซึ่งไศ่ได้จดทถขบียนในปรถขทึไทย งารตอจัดตั้งึูนย์งารขรียน จถต้อง
ได้รับอนุญาต จางผู้ศีอ านาจ ดังนี้ 
   4.1 ึูนย์งารขรียนที่ศีผู้ขรียนจ านวนไศ่ขงิน 50 คน ให้ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา ขป็นผู้
ืิจารณาอนุญาต 
   4.2 ึูนย์งารขรียนที่ศีผู้ขรียนจ านวนขงินงว่า 50 คน แต่ไศ่ขงิน 100 คน ให้ส านังงานขตตื้ืนที่
งารึึงาาขสนอให้คณถงรรศงารขตตื้ืนที่งารึึงาา ขป็นผู้ืิจารณาอนุญาต 

5. รถยถขวลางารให้บริงารรวศที่ง าหนดในคู่ศือ ขริ่ศนับขศื่อได้ตรวจสอบของสารถูงต้อง ครบถ้วนแล้ว 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 งารตรวจสอบของสาร 
 

ตรวจสอบค าตอแลถของสาร
ปรถงอบค าตอ 
 

30 นาที - - 

2 งารตรวจสอบของสาร 
 

ตรวจสอบคุณสศบัติตาศ
ของสารตองผู้ยื่นค าตอจัด
งารึึงาา 
 

26 วัน - - 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3 งารืิจารณา 
 

ขสนอคณถท างาน สืท.
ืิจารณา 
 

30 วัน - - 

4 งารลงนาศ/คณถงรรศงารศี
ศต ิ
 

จัดท าหนังสือแลถ   ลงนาศ
อนุญาตโดยผู้อ านวยงาร 
ขตตื้ืนที่งารึึงาา 
 

3 วัน - - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   60 วัน 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไศ่ผ่านงารด าขนินงารลดตั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1 บัตรปรถจ าตัว
ปรถชาชน 

งรศงารปงครอง 1 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

2 ส าขนาทถขบียนบ้าน งรศงารปงครอง 1 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

3 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

งรศงารปงครอง 1 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

 15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 แผนงารจัดงาร
ึึงาา 

- 2 2 ชุด 1. แผนงารจัดงาร
ึึงาาที่ได้จัดท า
ร่วศงับส านังงาน
ขตตื้ืนที่งารึึงาา
แล้ว 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
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16. ค่าธรรมเนียม  ไศ่ศีค่าธรรศขนียศ 
17. ช่องทางการร้องเรียน   

1. ช่องทางการร้องเรียน ร้องขรียนด้วยตนของ / ไปราณีย์ ที่ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา 
2. ช่องทางการร้องเรียน ร้องขรียนผ่านสายด่วน ส านังงานคณถงรรศงารงารึึงาาตั้นื้ืนฐาน 1579 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไศ่ศีแบบฟอร์ศ ตัวอย่าง แลถคู่ศืองารงรอง 

19. หมายเหตุ  
 -  
 
 
 
 
 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 2 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2 ใบปรถงาึ หรือ 
วุฒิบัตร หรือ 
ขงียรติบัตรแสดง
วุฒิงารึึงาาตอง
ผู้ตอจัดงารึึงาา 

- 1 2 ชุด 1. ในงรณีที่ขป็นครู
ููศิปัญญา 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
 

3 รายชื่อผู้ขรียนใน
ึูนย์ ืร้อศ
ขหตุผล 

- 2 2 ชุด 1. ผู้ขรียนในึูนย์
ต้องขป็นไปตาศ
งฎงรถทรวงฯ ต้อ 
2 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
 

4 หนังสือแสดงงาร
ขป็นผู้แทนหรือ
ผู้รับศอบอ านาจ
ให้ขป็นผู้ตอจัดตั้ง
ึูนย ์

- 0 2 ชุด - 
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