
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานในศูนย์การเรียนตามสิทธิของบุคคล (กรณีตั้งแต่ 50 คนขึ้นไป
แต่ไม่เกิน 100 คน) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาาหนองบัวล าูู ขตต 2  
งรถทรวง: งรถทรวงึึงาาธิงาร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน   งารตอจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานในึูนย์งารขรียนตาศสิทธิตองบุคคล (งรณีตั้งแต่ 50 คนตึ้นไป
แต่ไศ่ขงิน 100 คน) 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน   ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาาหนองบัวล าูู ขตต 2 
3. ประเภทของงานบริการ   งรถบวนงานบริงารที่ขบ็ดขสร็จในหน่วยขดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  อนุญาต/อองใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  

1) งฎงรถทรวงึึงาาธิงารว่าด้วยสิทธิตองบุคคลในงารจัดงารึึงาาต้ันื้ืนฐานในึูนย์งารขรียน  
ื.ึ. 2554 
2) ค าสั่งงรถทรวงึึงาาธิงารขรื่อง ให้ใช้หลังสูตรแงนงลางงารึึงาาต้ันื้ืนฐาน ื.ึ. 2551 
3) ปรถงาึงรถทรวงึึงาาธิงาร ขรื่อง หลังขงณฑ์แลถวิธีงารปรับใช้หลังสูตรแงนงลางงารึึงาา 

ตั้นื้ืนฐาน ื.ึ.2551 ส าหรับงลุ่ศขป้าหศายขฉืาถ 
4) ืรถราชบัญญัติงารึึงาาแห่งชาติ ื.ึ. 2542 แลถที่แง้ไตขื่ิศขติศ 

6. ระดับผลกระทบ  บริงารทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ   ส่วนงลางที่ตั้งอยู่ในููศิูาค (นองงฎงรถทรวง)  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา งฎงรถทรวงว่าด้วยสิทธิตองบุคคลในงารจัดงารึึงาา 
ตั้นื้ืนฐาน ในึูนย์งารขรียน ื.ึ. 2554  
 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 90 วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนขฉลี่ยต่อขดือน 0  
 จ านวนค าตอที่ศางท่ีสุด 0  
 จ านวนค าตอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าขนาคู่ศือปรถชาชน 18/07/2015 13:34  
11. ช่องทางการให้บริการ 
 1) สถานที่ให้บริการ  งลุ่ศส่งขสริศงารจัดงารึึงาา ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาา
หนองบัวล าูู ขตต 2 / ติดต่อด้วยตนของ ณ หน่วยงาน 
 2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ ขปิดให้บริงาร วันจันทร์ ถึง วันึุงร์ (ยงขว้นวันหยุดที่ทางราชงารง าหนด) 
ตั้งแต่ขวลา 08:30 - 16:30 น. (ศีืังขท่ียง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ึูนย์งารขรียน หศายถึง สถานที่ขรียนที่บุคคลจัดตั้งตึ้น ขื่ือจัดงารึึงาาต้ันืื้นฐานโดยไศ่แสวงหาง าไร 

1. คุณสศบัติตองผู้จัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานในรูปแบบึูนย์งารขรียน 
     บุคคลผู้ตอจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานในึูนย์งารขรียนตาศงฎงรถทรวงว่าด้วยสิทธิตองบุคคลในงารจัด
งารึึงาาตั้นื้ืนฐานึูนย์งารขรียน ื.ึ.2554 ต้องศีคุณสศบัติดังนี้ 

- ขป็นผู้ศีสัญชาติไทย 
- ไศ่ขป็นผู้ศีควาศปรถืฤติขสื่อศขสียหรือบงืร่องในึีลแลถธรรศอันดี 

 ศีคุณสศบัติอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้ 
   1) อายุไศ่ต่ างว่า 20 ปีบริบูรณ์ แลถศีวุฒิงารึึงาาไศ่ต่ างว่าปริญญาตรีหรือขทียบขท่า 
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   2) ได้รับงารปรถงาึยงย่อง ขป็นครูููศิปัญญาจางหน่วยงานตองรัฐ หรือองค์งรอ่ืนตาศที่
รัฐศนตรีว่างารงรถทรวงึึงาาธิงารปรถงาึง าหนด 

3) หรือขป็นบุคคลที่คณถงรรศงารขตตื้ืนที่งารึึงาาขห็นว่าขป็นผู้ศีควาศรู้ควาศสาศารถในงาร 
จัดงารึึงาา 

2. บทบาทหน้าที่ตองผู้ตอจัดตั้งึูนย์งารขรียน 
     บุคคลซึ่งศีควาศปรถสงค์แลถศีควาศืร้อศจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐาน ในรูปแบบึูนย์งารขรียน  
ให้ด าขนินงารดังนี้ 

- ผู้ตอจัดงารึึงาายื่นควาศปรถสงค์ขื่ือตอจัดงารึึงาาขป็นหนังสือต่อส านังงานขตตื้ืนที่ 
งารึึงาา 

- จัดท าแผนงารจัดงารึึงาาร่วศงับส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา หรือสถานึึงาาที่ส านังงาน 
ขตตื้ืนที่งารึึงาาศอบหศายโดยแผนงารจัดงารึึงาาต้องศีรายลถขอียดปรถงอบงารตออย่างน้อย 9 รายงาร 
ดังนี้ 
     1) ชื่อึูนย์งารขรียน 
     2) วัตถุปรถสงค์ตองึูนย์งารขรียน 
     3) ที่ตั้งึูนย์งารขรียน 
     4) รูปแบบงารจัดงารึึงาา 
     5) รถดับงารึึงาาที่จัด ในงรณีท่ีขป็นงารจัดงารึึงาานองรถบบ 
     6) หลังสูตรหรือลังาณถงิจงรรศงารขรียนงารสอน 
     7) รถบบปรถงันคุณูาืูายใน 
     8) รายชื่อแลถคุณสศบัติตองบุคลางรทางงารึึงาาึูนย์งารขรียน 
     9) ต้อง าหนดขงี่ยวงับคณถงรรศงารึูนย์งารขรียนของสารอื่นๆ (ถ้าศี) 

3. งารยื่นค าตอจัดตั้งึูนย์งารขรียน แบ่งขป็น 2 งรณี ดังนี้ 
3.1 งารจัดงารึึงาาที่ขริ่ศจางรถดับปรถถศึึงาา ให้ยื่นต่อส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา 

ปรถถศึึงาาที่ึูนย์งารขรียนตั้งอยู่ 
   3.2 งารจัดงารึึงาาที่ขริ่ศจางรถดับศัธยศึึงาาตอนต้นหรือศัธยศึึงาาตอนปลายหรือ

ขทียบขท่าให้ยื่นต่อส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาศัธยศึึงาาที่ึูนย์งารขรียนตั้งอยู่ 
อนึ่ง ในงรณีท่ีปรถสงค์จถตยายรถดับงารจัดงารึึงาาขื่ิศจางท่ีได้รับอนุญาตให้ยื่นตอตยาย    

ต่อส านังงานขตตที่งารึึงาาขดิศที่ยื่นตอไว้ หรืองรณีที่ปรถสงค์จถจัดงารึึงาารถดับปรถงาึนียบัตรวิชาชีื 
(ปวช.) ให้ผู้ตอจัดงารึึงาาตออนุญาตใช้หลังสูตรต่อส านังงานคณถงรรศงารงารอาชีวึึงาางรถทรวงึึงาาธิงาร      
ง่อนขสนอแผนงารจัดงารึึงาาทั้งนี้ต้องขสนอแผนงารจัดงารึึงาา จ านวน 2 ชุด ตาศแบบที่ง าหนดต่อส านังงาน
ขตตื้ืนที่งารึึงาาท่ีึูนย์งารขรียนตั้งอยู่โดยศีของสารแลถหลังฐานปรถงอบค าตอ ดังนี้ 

1) ส าขนาทถขบียนบ้าน หรือหลังฐานสถานที่ทางราชงารอองให้ฉบับจริงืร้อศส าขนา 
2) บัตรปรถชาชนตองผู้ยื่นตอจัดงารึึงาาฉบับจริงืร้อศส าขนา 
3) วุฒิงารึึงาาตองผู้จัดงารึึงาา หรือหลังฐานตองครูููศิปัญญา หรือหลังฐานที่แสดงว่าขป็น 

บุคคลที่คณถงรรศงารขตตื้ืนที่งารึึงาาขห็นว่ าขป็นบุคคลที่ศีควาศรู้ ควาศสาศารถในงารจัดงารึึงาา          
(ใบปรถงาึ, วุฒิบัตร, ขงียรติบัตร) ฉบับจริงืร้อศส าขนา 

4) แผนงารจัดงารึึงาา ตาศต้อ 2 
ผู้ตอจัดงารึึงาาสาศารถยื่นค าตอได้ตาศควาศจ าขป็นแลถอาจยื่นค าตอได้ปีลถ 2 ครั้งง่อนขปิด 

ูาคขรียนแต่ลถูาค ไศ่น้อยงว่า 120 วัน โดยสอดคล้องงับขวลาขปิดปิดูาคขรียนตองสถานึึงาาแลถึูนย์งาร
ขรียนขื่ือสิทธิปรถโยชน์ต่างๆ ขช่น งารึึงาาต่อในรถดับท่ีสูงตึ้น ขป็นต้น 
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ขศื่อได้รับอนุญาตจางส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา คณถงรรศงารขตตื้ืนที่งารึึงาา หรือ 
คณถงรรศงารงารึึงาาต้ันืื้นฐาน ให้ึูนย์งารขรียนด าขนินงารจัดงารึึงาาตาศแผนงารจัดงารึึงาาได้แลถหาง
ศีงารขปลี่ยนแปลงแง้ไตแผนงารจัดงารึึงาาที่รับอนุญาตไว้ต้องขสนอแผนงารจัดงารึึงาาในรถดับที่ตอ
ขปลี่ยนแปลงต่อส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา หรือคณถงรรศงารขตตื้ืนที่งารึึงาา หรือคณถงรรศงารงารึึงาา
ตั้นื้ืนฐาน ตาศแต่งรณี 
  ทั้งนี้  ในงารจัดท าแผนงารจัดงารึึงาา ผู้จัดงารึึงาาต้องจัดท าแผนงารึึงาาร่วศงับ
ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาง่อนยื่นค าตอ 
 4. งารืิจารณาค าตอตั้งึูนย์งารขรียน ตาศแนวทางต่อไปนี้ 

   ึูนย์งารขรียนที่ศีผู้ขรียนจ านวนขงินงว่า 50 คน แต่ไศ่ขงิน 100 คน ให้ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา
ขสนอคณถงรรศงารขตตื้ืนที่งารึึงาาขป็นผู้ืิจารณาอนุญาตให้แล้วขสร็จูายใน 90 วัน นับแต่วันที่ได้รับค าตอ 
แนวทางงารด าขนินงารตาศคู่ศือแนวทางงารด าขนินงานฯ 

5. รถยถขวลางารให้บริงารรวศที่ง าหนดในคู่ศือ ขริ่ศนับขศื่อได้ตรวจสอบของสารถูงต้อง ครบถ้วนแล้ว 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 งารตรวจสอบของสาร 
 

ตรวจสอบค าตอแลถของสาร
ปรถงอบค าตอ 
 

30 นาที - - 

2 งารตรวจสอบของสาร 
 

ตรวจสอบคุณสศบัติตาศ
ของสารตองผู้ยื่นค าตอจัด
งารึึงาา 
 

26 วัน - - 

3 งารืิจารณา 
 

ขสนอคณถท างาน สืท.
ืิจารณา 
 

30 วัน - - 

4 งารลงนาศ/คณถงรรศงารศี
ศต ิ
 

จัดท าหนังสือแลถลงนาศ
อนุญาตโดยผู้อ านวยงาร 
ขตตื้ืนที่งารึึงาา 
 

3 วัน - - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   90 วัน 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไศ่ผ่านงารด าขนินงารลดตั้นตอน 
 
 
 
 
 

หน้า 3 



 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1 บัตรปรถจ าตัว
ปรถชาชน 

งรศงารปงครอง 1 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

2 ส าขนาทถขบียนบ้าน งรศงารปงครอง 1 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

3 ใบส าคัญงารขปลี่ยนชื่อ งรศงารปงครอง 1 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 ใบอนุญาตงาร
จัดตั้งองค์งร
วิชาชีื 

- 1 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 แผนงารจัดงาร
ึึงาา 

- 2 2 ชุด 1. แผนงารจัดงาร
ึึงาาที่ได้จัดท า
ร่วศงับส านังงาน
ขตตื้ืนที่งารึึงาา
แล้ว 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง) 

2 ใบปรถงาึ หรือ 
วุฒิบัตร หรือ 
ขงียรติบัตรแสดง
วุฒิงารึึงาาตอง
ผู้ตอจัดงารึึงาา 

- 1 2 ชุด 1. ในงรณีที่ขป็นครู
ููศิปัญญา 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

3 รายชื่อผู้ขรียนใน
ึูนย์ ืร้อศ
ขหตุผล 

- 2 2 ชุด 1. ผู้ขรียนในึูนย์ฯ
ต้องขป็นไปตาศ
งฎงรถทรวงฯ ต้อ 
2 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

4 หลังฐานที่
คณถงรรศงาร
ขตตื้ืนที่
งารึึงาาขห็นว่า
ขป็นผู้ศีควาศรู้
ควาศสาศารถใน
งารจัดงารึึงาา 

- 0 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

หน้า 4 

หน้า 5 



 

16. ค่าธรรมเนียม  ไศ่ศีค่าธรรศขนียศ 
17. ช่องทางการร้องเรียน   

1. ช่องทางการร้องเรียน ร้องขรียนด้วยตนของ / ไปราณีย์ ที่ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา 
2. ช่องทางการร้องเรียน ร้องขรียนผ่านสายด่วน ส านังงานคณถงรรศงารงารึึงาาตั้นื้ืนฐาน 1579 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไศ่ศีแบบฟอร์ศ ตัวอย่าง แลถคู่ศืองารงรอง 

19. หมายเหตุ  
 -  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 2 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 


