
 

คู่มือส าหรับประชาชน: การขอจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานโดยครอบครัว 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาาหนองบัวล าูู ขตต 2  
งรถทรวง: งรถทรวงึึงาาธิงาร 
 
1. ชื่อกระบวนงาน   งารตอจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานโดยครอบครัว 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน   ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาาหนองบัวล าูู ขตต 2 
3. ประเภทของงานบริการ   งรถบวนงานบริงารที่ขบ็ดขสร็จในหน่วยขดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ  อนุญาต/อองใบอนุญาต/รับรอง 
5. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  

1) งฎงรถทรวงว่าด้วยสิทธิในงารจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐาน โดยครอบครัว ื.ึ. 2547 
2) ค าสั่งงรถทรวงึึงาาธิงารขรื่อง ให้ใช้หลังสูตรแงนงลางงารึึงาาต้ันื้ืนฐาน ื.ึ.2551 
3) ปรถงาึงรถทรวงึึงาาธิงาร ขรื่อง หลังขงณฑ์แลถวิธีงารปรับใช้หลังสูตรแงนงลางงารึึงาา 

ตั้นื้ืนฐาน ื.ึ.2551 ส าหรับงลุ่ศขป้าหศายขฉืาถ 
4) ืรถราชบัญญัติงารึึงาาแห่งชาติ ื.ึ. 2542 แลถที่แง้ไตขื่ิศขติศ 

6. ระดับผลกระทบ  บริงารทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ   ส่วนงลางที่ตั้งอยู่ในููศิูาค (นองงฎงรถทรวง)  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา งฎงรถทรวงว่าด้วยสิทธิในงารจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานโดย
ครอบครัว ื.ึ. 2547 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนขฉลี่ยต่อขดือน 0  
 จ านวนค าตอที่ศางท่ีสุด 0  
 จ านวนค าตอที่น้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าขนาคู่ศือปรถชาชน 19/08/2015 09:05 
11. ช่องทางการให้บริการ 
 1) สถานที่ให้บริการ  งลุ่ศส่งขสริศงารจัดงารึึงาา ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาา
หนองบัวล าูู ขตต 2 / ติดต่อด้วยตนของ ณ หน่วยงาน 
 2) ระยะเวลาเปิดให้บริการ ขปิดให้บริงาร วันจันทร์ ถึง วันึุงร์ (ยงขว้นวันหยุดที่ทางราชงารง าหนด) 
ตั้งแต่ขวลา 08:30 - 16:30 น. (ศีืังขท่ียง) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 แนถน าให้ครอบครัวซึ่งปรถสงค์จถจัดงารึึงาายื่นค าตออนุญาตจัดงารึึงาาต่อส านังงานขตตื้ืนที่
งารึึงาาได้ปีลถ 2 ครั้ง ขื่ือให้สอดคล้องงับงารขปิด-ปิดูาคขรียนตองสถานึึงาา (ูาคขรียนที่ 1 รถหว่างขดือน
ขศาายน-ืฤาูาคศ แลถูาคขรียนที่ 2 รถหว่างขดือนสิงหาคศ-งันยายน) ขื่ือปรถโยชน์ในงารรับขงินอุดหนุน
ปรถจ าปีงารึึงาา 

1. สถานที่ยื่นควาศปรถสงค์ แลถยื่นค าตออนุญาต ครอบครัวหรือผู้จัดงารึึงาา ยื่นแบบแสดงควาศ
ปรถสงค์ ืร้อศร่างแผนงารจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานโดยครอบครัวได้ที่ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาที่ครอบครัวศี
ููศิล าขนา หรือหางครอบครัวศีทถขบียนบ้านอยู่ที่หนึ่งแต่ศีถิ่นืังอาึัยในปัจจุบันอีงที่หนึ่งซึ่งจถใช้ขป็นสถานที่จัด
งารึึงาา ให้ยื่นค าตออนุญาตต่อส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา ณ ถิ่นที่อยู่อาึัยปัจจุบันได้ ทั้งนี้สถานที่ยื่นค าตอ
อนุญาตสาศารถด าขนินงารได้ ดังนี้ 
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 รถดับง่อนปรถถศึึงาา แลถรถดับปรถถศึึงาา ยื่นที่ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาา 
 รถดับศัธยศึึงาาตอนต้น ยื่นที่ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาศัธยศึึงาา งรณีครอบครัวจัดงารึึงาา
ต่อขนื่องจางรถดับปรถถศึึงาา สาศารถยื่นได้ที่ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาปรถถศึึงาาหรือส านังงานขตตื้ืนที่
งารึึงาาศัธยศึึงาา 
 รถดับศัธยศึึงาาตอนปลาย ยื่นที่ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาศัธยศึึงาา 

2. รายลถขอียดตองของสารค าตออนุญาตจัดงารึึงาาตั้นื้ืนฐานโดยครอบครัว ต้องศีรายลถขอียดตาศ
งฎงรถทรวงว่าด้วยสิทธิในงารจัดงารึึงาาต้ันื้ืนฐานโดยครอบครัว ื.ึ. 2547 ดังนี้ 
  - ชื่อ-สงุลตองครอบครัว 
  - ชื่อ-สงุลตองผู้ขรียน 
  - ส าขนาหรือูาืถ่ายทถขบียนบ้านตองครอบครัวแลถผู้ขรียน 
  - ที่ตั้งแลถแผนผังสถานที่ซึ่งใช้จัดงารึึงาา 
  -ส าขนาหลังฐานวุฒิงารึึงาาไศ่ต่ างว่าศัธยศึึงาาตอนปลายหรือขทียบขท่าตองผู้จัดงารึึงาา 
ขว้นแต่ผู้จัดงารึึงาาผ่านงารปรถขศินโดยส านังงานว่าขป็นผู้ศีควาศรู้ควาศสาศารถหรือปรถสบงารณ์ในงาร      
จัดงารึึงาา 
 รถดับแลถปรถขูทงารจัดงารึึงาา 
 แผนงารจัดงารึึงาาที่ครอบครัวแลถส านังงานร่วศงันง าหนดตาศควาศศุ่งหศายหลังงารแลถแนว
ทางงารจัดงารึึงาาตาศ งฎหศายว่าด้วยงารึึงาาแห่งชาติ 

3. งรณีผู้ขรียนลาอองจางงารึึงาาในรถบบ 
   ให้น าหลังฐานงารึึงาา (ปื. 1),  ของสารงารตอย้ายสถานที่ขรียนจางสถานึึงาาขดิศ, ชื่อ – สงุล 

ครอบครัว, ชื่อ - สงุลผู้ขรียน, ส าขนาูาืถ่ายทถขบียนบ้านตองครอบครัวแลถผู้ขรียน , แผนผังที่ตั้งสถานที่ ซึ่งใช้  
จัดงารึึงาา, ส าขนาหลังฐานวุฒิงารึึงาาตองผู้จัดงารึึงาา, รถดับแลถปรถขูทงารจัดงารึึงาา, แผนงาร
จัดงารึึงาาท่ีครอบครัวแลถส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาร่วศงันง าหนดควาศศุ่งหศาย หลังงารแลถแนวทางงาร
จัดงารึึงาาตาศงฎหศายว่าด้วยงารึึงาาแห่งชาติ ืร้อศทั้งให้แจ้งส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาขดิศด า ขนินงาร    
ในส่วนที่ขงี่ยวงับผู้ขรียนที่ยังอยู่ในงารึึงาาูาคบังคับ 

4. งรณีผู้ ขรียน ที่ขรียนรู้จางงารึึงาานองรถบบแลถงารึึงาาตาศอัธยาึัย หรือจางงารึึงาา          
โดยครอบครัวจางส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาาอ่ืน ให้น าหลังฐานงารขรียนรู้ขดิศขท่าที่ศี ชื่อ - สงุลครอบครัว,     
ชื่อ - สงุลผู้ขรียน, ส าขนาูาืถ่ายทถขบียนบ้านตองครอบครัวแลถผู้ขรียน , ที่ตั้งแลถแผนผังสถานที่ซึ่งใช้จัด
งารึึงาา, ส าขนาหลังฐานวุฒิงารึึงาาตองจัดงารึึงาา รถดับแลถปรถขูทงารจัดงารึึงาา , แผนงารจัดงาร
ึึงาาท่ีครอบครัวแลถส านังงานร่วศงันง าหนดควาศศุ่งหศาย หลังงารแลถแนวทางงารจัดงารึึงาาตาศงฎหศาย
ว่าด้วยงารึึงาาแห่งชาติ ศาปรถงอบงารตออนุญาต ขื่ือใช้ในงารปรถขศินขทียบโอนูายหลังงารได้รับอนุญาต
ต่อไป 

5. งารจัดท าแผนงารจัดงารึึงาาครอบครัวหรือผู้จัดงารึึงาาต้องจัดท าแผนงารึึงาาร่วศงับส านังงาน
ขตตื้ืนที่งารึึงาาง่อนยื่นค าตอ โดยศีองค์ปรถงอบดังนี้ 
  - ต้อศูลืื้นฐานตองครอบครัว 
    - ต้อศูลืื้นฐานตองผู้ขรียน 
  - รถดับงารึึงาาที่ตอจัด 
  - จุดศุ่งหศายตองงารจัดงารึึงาา 
  - รูปแบบงารจัดงารึึงาา 
  - งารจัดสารถงารขรียนรู้ 
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  - งารจัดงรถบวนงารขรียนรู้ 
  - งารวัดแลถปรถขศินผลงารขรียนรู้ 
  - ขรื่องอ่ืน ๆ (ถ้าศี) 

6. ในงรณีที่คณถงรรศงารขตตื้ืนที่งารึึงาาศีศติให้ปรับแผนงารจัดงารึึงาา ต้องด าขนินงารูายใน
รถยถขวลาที่คณถงรรศงารง าหนด 

7.รถยถขวลางารให้บริงารรวศที่ง าหนดในคู่ศือ ขริ่ศนับขศื่อได้ตรวจสอบของสารถูงต้อง ครบถ้วนแล้ว 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 งารตรวจสอบของสาร 
 

ตรวจสอบค าตอแลถของสาร
ปรถงอบค าตอ 
 

30 นาที ส านังงาน
คณถงรรศงาร
งารึึงาาต้ันื้ืนฐาน 

- 

2 งารืิจารณา 
 

ตรวจสอบคุณสศบัติตาศ
ของสารตองผู้ยื่นค าตอจัด
งารึึงาา 
 

15 วัน ส านังงาน
คณถงรรศงาร
งารึึงาาต้ันื้ืนฐาน 

- 

3 งารืิจารณา 
 

ขสนอคณถงรรศงารขตตื้ืนที่
งารึึงาาืิจารณา 
 

11 วัน ส านังงาน
คณถงรรศงาร
งารึึงาาต้ันื้ืนฐาน 

- 

4 งารลงนาศ/คณถงรรศงารศี
ศต ิ
 

จัดท าหนังสือแลถลงนาศ
อนุญาตโดยผู้อ านวยงาร 
ขตตื้ืนที่งารึึงาา 
 

3 วัน ส านังงาน
คณถงรรศงาร
งารึึงาาต้ันื้ืนฐาน 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   30 วัน 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไศ่ผ่านงารด าขนินงารลดตั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1 บัตรปรถจ าตัว
ปรถชาชน 

งรศงารปงครอง 1 2 ชุด 1 ผู้แทนองค์งร
วิชาชีืแลถ/หรือ 
ผู้รับศอบอ านาจ  

2 รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

 
 
 
 
 

ที ่
รายการเอกสาร

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 ใบอนุญาตงาร
จัดตั้งองค์งร
วิชาชีื 

- 1 2 ชุด รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

2 บัตรปรถจ าตัว
ปรถชาชน 

งรศงารปงครอง 1 2 ฉบับ ตองผู้จัดงาร
ึึงาา 
งรณีศอบผู้จัดงาร
ึึงาา/รับรอง
ส าขนาถูงต้อง 
 

3 ส าขนาทถขบียนบ้าน งรศงารปงครอง 0 2 ฉบับ ตองบิดาศารดา
แลถผู้ขรียน/
รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

4 ใบส าคัญงารขปลี่ยนชื่อ งรศงารปงครอง 1 2 ฉบับ ถ้าศี/รับรอง
ส าขนาถูงต้อง 

5 สูติบัตร งรศงารปงครอง 1 2 ฉบับ ตองผู้ขรียน/
รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 แผนงารจัดงาร
ึึงาาตั้นื้ืนฐาน
โดยครอบครัว ที่
ได้จัดท าร่วศงับ 
สืท.หรือ
สถานึึงาาท่ี
ศอบหศาย 

- 1 2 ชุด 1. รายลถขอียดตอง
แผนฯขป็นไปตาศที่
ง าหนดใน
งฎงรถทรวง 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
 

2 วุฒิงารึึงาาตอง
ผู้จัดงารึึงาา 

- 1 2 ชุด 1. ผู้จัดต้องศีวุฒิไศ่
ต่ างว่ารถดับ
ศัธยศึึงาาตอน
ปลาย หรือ
ขทียบขท่า 2 รับรอง
ส าขนาถูงต้อง) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3 ใบปรถขศิน 
ใบรับรองควาศรู้
ควาศสาศารถ 
ตองผู้จัดงาร
ึึงาา 

- 1 2 ชุด 1. งรณีผู้จัดศีวุฒิ
ต่ างว่ารถดับ
ศัธยศึึงาาตอน
ปลายหรือ
ขทียบขท่า           
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

4 แผนผังที่ตั้ง
สถานที่ จัด
งารึึงาาต้ัน
ื้ืนฐานโดย
ครอบครัว 

- 1 2 ฉบับ 1. รถบุท่ีตั้ง 
แผนผังสถานที่
อย่างชัดขจน 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 

5 ของสารหลังงาร
ึึงาา (ปื.1) 

- 1 2 ฉบับ 1. งรณีท่ีผู้ขรียน
ลาอองจาง
งารึึงาา 
ในรถบบ 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
 

6 ของสารงารตอ
ย้ายสถานที่ขรียน 

- 1 2 ฉบับ 1. งรณีท่ีผู้ขรียน
ลาอองจาง
งารึึงาา 
ในรถบบ 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
 

7 หลังฐานงาร
ขรียนรู้ขดิศ 

- 1 2 ฉบับ 1. งรณีผู้ขรียนย้าย
จางงารึึงาานอง
รถบบแลถ
งารึึงาาตาศ
อัธยาึัย 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
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16. ค่าธรรมเนียม  ไศ่ศีค่าธรรศขนียศ 
17. ช่องทางการร้องเรียน   

1. ช่องทางการร้องเรียน ร้องขรียนด้วยตนของ / ไปราณีย์ ที่ส านังงานขตตื้ืนที่งารึึงาา 
2. ช่องทางการร้องเรียน ร้องขรียนผ่านสายด่วน ส านังงานคณถงรรศงารงารึึงาาตั้นื้ืนฐาน 1579 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
คู่ศือ Home School 
(http://www.innoobec.com/?p=1195) 

19. หมายเหตุ  
 -  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบัวล าภู เขต 2 
กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8 รูปถ่ายผู้ขรียน 
หน้าตรง ตนาด 1 
นิ้ว 

- 3 0 ฉบับ ไศ่ขงิน 6 ขดือน 

9 ใบรับรองแืทย์ - 1 2 ฉบับ 1. งรณีแืทย์รถบุ
ควาศขห็นว่าผู้ขรียน 
ไศ่สาศารถึึงาา 
ในรถบบได้/ 
2. รับรองส าขนา
ถูงต้อง 
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