
2.  แนบใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษา(ต้องมี 
    ระยะเวลาไม่เกิน 1 ปีการศึกษาและ 
    แนบหลักฐานขอผู้ใช้สิทธิ 
 

1.   ผู้มีสิทธิกรอกแบบ 7223 (ใบเบิกเงินสวัสดิการ 
     เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร) และกรอก   
     ข้อความให้ครบถ้วน 
     ทุกรายการ  
 

3. แนบหลักฐานขอผู้มีสิทธิ และขอใช้สิทธิ แสดง
ถึงความเกี่ยวพันธ์   
-  ผู้มีสิทธิ (หญิง) แนบสูติบัตรบุตร 
    /ทะเบียนบ้านบุตร     
-  ผู้มีสิทธิ (ชาย) แนบทะเบียนสมรส 
  /ทะเบียนรับรองบุตร (คร.11)  
        ,สูติบัตรบุตร/ทะเบียนบ้านบุตร 
 

 
 
 
1.  การขอเบิกเงินสวัสดกิาร   ประกอบด้วย     
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.1   การยื่นขอเบิกเงินค่าการศึกษาของบุตร    
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานการเบิก-จ่ายเงินสวัสดิการ 
 

         การขอเการขอเบิกเงินบิกเงินการศึกษาของบุตรการศึกษาของบุตร  
 

 การขการขอเบิกเงินค่ารัอเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล (คนไข้กษาพยาบาล (คนไข้นอกนอกและคนไข้ในและคนไข้ใน))  

       การขการขออหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาลหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล  

  



 

 

1.1  การยื่นขอเบิกเงินค่าการศึกษาของบุตร 

    

 

1.2   การยื่นขอเบิกเงินคา่รักษาพยาบาล (คนไข้นอกและคนไข้ใน) 
 

7.  เมื่อลงนามอนุมัติแล้ว  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
     จ่ายเงินสวัสดิการดังกล่าวให้กับผู้มีสิทธิ 
 

6. เสนอให้ผู้บังคับบัญชา ลงนามอนุมัติ   
    ระหว่างวันที่  21 - 25  ของทุกเดือน 
 

5. ส่ง สพป.นภ.2  
   เพ่ือเจ้าหน้าที่การเงิน ตรวจสอบอีกครั้งและ    
   ด าเนินการเบิกจ่าย เดือนละ 1 ครั้ง  
   ระหว่างวันที ่1- 20 ของทุกเดือน  
 

8.  ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร  
 

4. เสนอผู้อ านวยการโรงเรียนตรวจสอบ 
    ความถูกต้อง และเซ็นรับรองว่ามีสิทธิเบิกได้ 
 

ขอ้ 4. 

4. แนบหลักฐานขอผู้มีสิทธิ และขอใช้สิทธิ แสดงถึง 
   ความเกี่ยวพันธ์   
    -  คู่สมรส  แนบทะเบียนสมรส  ส าเนาบัตรคู่สมรส 
    -  บิดา/มารดา  แนบ ทะเบียนบ้านผู้มีสิทธิ  
       ส าเนาบัตรบิดา/มารดา 
    -  บุตร  แนบสูติบัตร หรือทะเบียนบ้านของบุตร  
 

2.  แนบใบเสร็จรับเงิน(จะต้องมีระยะเวลาไม่เกิน 1 ปี  
     นับแต่วันที่รับเงินค่ารักษาพยาบาลและหลักฐาน 
     ของผู้ใช้สิทธิ 
 

1.   ผู้มีสิทธิกรอกแบบ 7131 (ใบเบิกเงินสวัสดิการ 
     เกี่ยวกับการรักษาพยาบาล) และกรอกข้อความ 
     ให้ครบถ้วนทุกรายการ  
 



 

 

2.ขอรับหนั งสื อรับรองการมีสิทธิ รับ เงินค่ า
รั กษ าพ ย าบ าล เพ่ื อยื่ น ต่ อ ส ถ าน พ ยาบ าล   
(แบบ 7130) 
 

1.2   การยื่นขอเบิกเงินคา่รักษาพยาบาล (คนไข้นอกและคนไข้ใน) 

1.3 การขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล 

5. ส่ง สพป.นภ.2  
   เพ่ือเจ้าหน้าที่การเงิน ตรวจสอบอีกครั้งและ    
   ด าเนินการเบิกจ่าย เดือนละ 1 ครั้ง  
   ระหว่างวันที ่1- 20 ของทุกเดือน  
 
 

4. เสนอผู้อ านวยการโรงเรียนตรวจสอบความถูกต้อง  
    และเซ็นรับรองว่ามีสิทธิเบิกได้ 
 

6. เสนอให้ผู้บังคับบัญชา ลงนามอนุมัติ  
    ระหว่างวันที่  21 - 25  ของทุกเดือน 
 

7.  เมื่อลงนามอนุมัติแล้ว  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
     จ่ายเงินสวัสดิการดังกล่าวให้กับผู้มีสิทธิ 
 

8.  ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีธนาคาร  
 

1. กรณีเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลของทาง
ราชการ ประเภทผู้ป่วนภายใน  ให้ยื่นแบบค าขอ
หนังสือรับรองการมีสิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล  
(แบบ 7129) 

2.ขอรับหนั งสื อรับรองการมีสิทธิ รับ เงินค่ า
รั กษ าพ ย าบ าล เพ่ื อยื่ น ต่ อ ส ถ าน พ ยาบ าล   
(แบบ 7130) 
 

1. กรณีเข้ารับการรักษาในสถานพยาบาลของทาง
ราชการ ประเภทผู้ป่วนภายใน  ให้ยื่นแบบค าขอ
หนงัสือรับรองการมีสิทธิเบิกเงินค่ารักษาพยาบาล  
(แบบ 7129) 



 

 

ขั้นตอนการขอเบิกเงินสวัสดิการ 
ค่ารักษาพยาบาลและการศึกษาของบุตร (One stop service) 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบวัล าภู เขต ๒ 

 
 

                                                                           

 

 
 

 
 
     
 
 

         

 
 
 

   

           
 
 
 
 
  
                    
 

 

 

 

หมายเหตุ : One stop service  ลดขั้นตอนในการบริการภายใน 10 นาที  ทุกวันพุทธ ของสัปดาห์     

ข้าราชการ/ลูกจ้างที่มีสิทธิประสงค์ขอรับบริการ 
 

       กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มขอเบิกให้ครบถ้วน       
และแนบใบเสร็จรับเงินและเอกสารประกอบที่จะขอเบิก 

       เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง ( 2 นาที ) 
 

       ผู้มีอ านาจอนุมัติในแบบท่ีขอเบิก (4 นาที ) 
 

       ผู้ขอเบิกเซ็นรับเงิน ในใบส าคัญรับเงิน (1 นาที) 
 



 

 

ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับเงินค่ารักษาพยาบาล 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบวัล าภู เขต ๒ 

 
 
        

 
 

 
 
 

 
 

    
 
 
 
 
  
  
               

 
 
 
 
               

             
 
 
 
 
 
 
           

 
 
 

ข้าราชการ/ลูกจ้างที่มีสิทธิประสงค์ขอรับบริการ 
 

       กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มขอเบิก ตามแบบ 7129     
       ให้ครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบจัดพิมพ์หนังสือตามแบบ 7130 
ถึง รพ.ทีเ่ข้ารับการรักษา 

 

ผู้มีอ านาจอนุมัติลงนามในแบบหนังสือ แบบ 7130 
ถึง รพ. ท่ีเข้ารับการรักษาพยาบาล 

                      ผู้ขอใช้สิทธิ รับหนังสือ แบบ 7130 
 แล้วน าส่งให้กับ รพ. ที่เข้ารับการรักษาพยาบาล 
 



 

 

ขั้นตอนการขอเบิกเงินสวัสดิการค่ารักษาพยาบาลและการศึกษาของบุตร  
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองบวัล าภู เขต ๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
ข้าราชการ/ลูกจ้างที่มีสิทธิประสงค์ขอรับบริการ 

 

 

        รวบรวมขอเบิกการศึกษาของบุตร แบบ 7223 และ  
        ขอเบิกค่ารักษาพยาบาล แบบ 7131 
        ระหว่างวันที่  1- 20 ของทุกเดือน 
 

 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของใบเสร็จรับเงินและ 
 การศึกษาของบุตรแบบ 7223  
         ค่ารักษาพยาบาล  7131 
         พร้อมหลักฐานอ่ืนๆ ระหว่างวันที่  21 - 25  ของทุกเดือน 

 
 
 ด าเนินการขอเบิกเสนอ ผอ.กลุ่มการเงินฯ / รอง ผอ. 
  / ผอ.สพป.นภ.2  และบันทึก วางฏีกา ระบบ GFMIS   
 ระหว่างวันที่  21 - 25  ของทุกเดือน 
 

  
 ผู้มีอ านาจอนุมัติในแบบท่ีขอเบิก และวางฎีกาประจ าเดือน 
 ระหว่างวันที่  21 - 25  ของทุกเดือน 
 

  
 เจ้าหน้าที ่ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีให้ผู้รับขอเบิก    
 (5 วนัท าการ) 

 
 
 

ผู้ให้บริการ : นางสาวอัมภาพร  ฝ่ายชาวนา




