
 

ข ัน้ตอนการเบกิจา่ยเงนิชว่ยพเิศษขา้ราชการ / ลกูจา้งประจ า  /ผูร้บับ านาญถงึแกค่วามตาย 

 
กลุม่บรหิารงานการเงนิและสนิทรพัย ์

ส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาหนองบวัล าภ ูเขต 2 
 

ทายาทยืน่หลักฐานแจง้การเสยีชวีติ               สพป .นน. 2  /เจา้หนา้ที่  /ผูรั้บผริชูบ  

ผขู ้อรบัเงนิช่วยพเิศษ จด ั ทา  ̊แบบฟอร์มขอรบัเงนิช่วยพเิศษ 

กรณี ขา้ ้ ราชกร / ลูกจา้ ้ งประจา  ̊ / ผรู ้ ้บับา̊  นาญถงึแกค่วามตาย 
( 5 นาที ) 

ตรวจสูบสทิธผิูรั้บเงนิชว่ยพเิศษ ตามหนังสืู แสรงเจตนาระบตัุวรับเงนิชว่ย
พเิศษ( 2 นาที ) 

เอกสารประกอบของผูเ้สยีชวีติ    เอกสารประกอบของผูร้บัเงนิฯ 

-ส าเนาใบมรณบตัร 

-ส าเนาบตัรประจ าต ั

 

-ส าเนาบตัประจ าตวั
ประชาชน 

บนัทกึขููนุมัตเิบกิจ่าย -ผู .กลุม่การเงนิ /รูง ผู ./ผู .สพป.นน2 ( 5 นาที ) 

ประชาชน / บ านาญ 

-ส าเนาทะเบียนบา้น 

 

- สาเนาสมุดบญช 

- สาเนาใบสาคญ 

การสมรส 

 

 

- ส าเนาใบมรรณบตัร 
- ส าเนาประจ าตัว 
  ประชาชน / บ านาญ 
- ส าเนาทะเบยีนบา้น 

- ส าเนาบตัรประจ าตวั   
  ประชาชน 
- ส าเนาทะเบยีนบา้น 
- ส าเนาสมดุบญัช ี
- ส าเนาใบส าคญั 

  การสมรส 

ผูข้อรับเงนิชว่ยพเิศษ จ าท าแบบฟอรม์ขอรับเงนิชว่ยพเิศษ 

กรณี ขา้ราชการ/ลกูจา้งประจ า/ผูรั้บบ านาญถงึแกค่วามตาย 

(5นาท)ี 

บนัทกึ วางฎกีา ระบบ GFMIS และเสนอเพือ่อนุมตั-ิผอ.กลุม่การเงนิ/

รอง ผอ./ผอ .ส พป .นภ2 ( 5 นาที ) 

 

เจา้หนา้ที ่ด าเนนิการโอนเงนิเขา้บญัชใีหผู้รั้บเงนิฯ (5 วันท าการ) 
 

ผูใ้หบ้รกิาร นางสาวอมัภาพร ฝ่ายชาวนา 


