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8. เทคนิคและแนวปฏิบัติท่ีดี 

1. บทนำ 

ระบบจัดการเน้ือหาโรงเรียน (School CMS) เปrนระบบท่ีพัฒนาข้ึนเพ่ือให.โรงเรียนสามารถจัดการเน้ือหา

เว็บไซต<ได.อย1างสะดวกและรวดเร็ว ระบบน้ีรองรับการทำงานภาษาไทยอย1างเต็มรูปแบบ และมีฟyงก<ชันการ

ทำงานท่ีครอบคลุมความต.องการของโรงเรียน 

2. การเข1าสู3ระบบ 



1. เปzดเบราว<เซอร< และไปท่ี URL: https://nb2.go.th/school/[ช่ือโรงเรียน]/admin/ 

[ช่ือโรงเรียน] = ช่ือ Eng ของโรงเรียน ถ.าไม1รู.ให.เข.าไปท่ี https://nb2.go.th/school/ เพ่ือดูรายช่ือ

โรงเรียน ท่ีติดต้ังไว.แล.ว 

2. ใส1ช่ือผู.ใช.และรหัสผ1าน (ค1าเร่ิมต.นคือ admin/admin123) ถ.าลืมรหัสติดต1อกลุ1มงานส1งเสริมพัฒนาส่ือ

ฯ กลุ1มนิเทศติดตามฯ สพป.หนองบัวลำภู เขต 2 

3. คลิกปุ�ม "เข.าสู1ระบบ" 

หมายเหตุ: หากเปrนการเข.าสู1ระบบคร้ังแรก ควรเปล่ียนรหัสผ1านทันทีเพ่ือความปลอดภัย 

3. ภาพรวมแดชบอร>ด 

เม่ือเข.าสู1ระบบแล.ว คุณจะพบกับหน.าแดชบอร<ดผู.ดูแลระบบ ซ่ึงแสดงข.อมูลสรุปท้ังหมดของเว็บไซต<: 

• เน้ือหาและข,อมูล: แสดงจำนวนข1าวสาร, ข.อมูลวิชาการ, ภาพกิจกรรม, และข.อมูลโรงเรียน 

• การจัดการโครงสร,าง: แสดงจำนวนเมนูด.านซ.าย, ผู.บริหาร, กลุ1มงาน, และลิงก<ท่ีเก่ียวข.อง 

• การจัดการระบบ: แสดงรายการปฏิทินกิจกรรม และลิงก<ไปยังการเปล่ียนรหัสผ1าน, สำรองข.อมูล, 

และกู.คืนข.อมูล 

เมนูหลักอยู1ด.านซ.ายของหน.าจอ ซ่ึงสามารถใช.เพ่ือนำทางไปยังส1วนต1างๆ ของระบบผู.ดูแล 

4. การจัดการเนื้อหา 

4.1 การจัดการข=าวสาร 

คลิกเมนู "จัดการข1าวสาร" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการข1าวสารท้ังหมด 

การเพ่ิมข=าวใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมข1าวใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o หัวข,อข=าว: ช่ือข1าว (จำเปrน) 

o หมวดหมู=: เลือกหมวดหมู1 (ประกาศ, กิจกรรม, วิชาการ, ท่ัวไป) 

o เน้ือหา: เขียนเน้ือหาข1าว สามารถใช. Markdown ได. 

o แท็ก: ใส1แท็กเพ่ือการค.นหา (ค่ันด.วยเคร่ืองหมายคอมม1า) 

o วันท่ีจัดกิจกรรม: ถ.าเปrนข1าวกิจกรรม สามารถระบุวันท่ีจัดกิจกรรมได. 

o ผู,เขียน: ช่ือผู.เขียนข1าว 

3. แทรกรูปภาพโดยใช.แท็ก [gphoto:URL] หรือ [gdrive:URL] (ดูรายละเอียดในส1วนท่ี 7.1)  

แนะนำ: [gphoto:URL] ต.องแชร<อัลบ้ัมรูปภาพด.วย การใส1ลิงก<ให.ใช. [url:Link URL]ข.อความ[/url] 

4. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

การแก,ไขข=าว: 

1. คลิกปุ�ม "แก.ไข" ท่ีข1าวท่ีต.องการแก.ไข 

2. แก.ไขข.อมูลในแบบฟอร<ม 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

https://nb2.go.th/school/


การลบข=าว: 

1. คลิกปุ�ม "ลบ" ท่ีข1าวท่ีต.องการลบ 

2. ยืนยันการลบในหน.าต1างท่ีปรากฏ 

4.2 การจัดการข,อมูลวิชาการ 

คลิกเมนู "จัดการข.อมูลวิชาการ" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการข.อมูลวิชาการท้ังหมด 

การเพ่ิมข,อมูลวิชาการใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมข.อมูลวิชาการใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o หัวข,อ: ช่ือข.อมูลวิชาการ (จำเปrน) 

o ประเภท: เลือกประเภทข.อมูลวิชาการ 

o เน้ือหา: เขียนเน้ือหา สามารถใช. Markdown ได. 

o แท็ก: ใส1แท็กเพ่ือการค.นหา 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

การแก.ไขและลบข.อมูลวิชาการทำได.เช1นเดียวกับข1าวสาร 

4.3 การจัดการภาพกิจกรรม 

คลิกเมนู "จัดการภาพกิจกรรม" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการภาพกิจกรรมท้ังหมด 

การเพ่ิมภาพกิจกรรมใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมภาพกิจกรรมใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o หัวข,อ: ช่ือกิจกรรม (จำเปrน) 

o คำอธิบาย: รายละเอียดของกิจกรรม 

o วันท่ีจัดกิจกรรม: ระบุวันท่ีจัดกิจกรรม 

3. เพ่ิมรูปภาพโดยใช.แท็ก [gphoto:URL] หรือ [gdrive:URL] ในช1องเน้ือหา 

4. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

4.4 การจัดการข,อมูลโรงเรียน 

คลิกเมนู "จัดการข.อมูลโรงเรียน" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการข.อมูลโรงเรียนท้ังหมด 

การเพ่ิมหน,าข,อมูลโรงเรียนใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมข.อมูลโรงเรียนใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o หัวข,อ: ช่ือหน.า (เช1น ประวัติโรงเรียน, วิสัยทัศน<และพันธกิจ) 

o เน้ือหา: เขียนเน้ือหา สามารถใช. Markdown ได. 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

5. การจัดการโครงสร,าง 



5.1 การจัดการเมนูด,านซ,าย 

คลิกเมนู "จัดการเมนูด.านซ.าย" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการเมนูด.านซ.ายของเว็บไซต< 

การเพ่ิมเมนูใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมเมนูใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o ช่ือเมนู: ช่ือท่ีจะแสดงในเมนู (จำเปrน) 

o ลิงกb: URL ท่ีจะเช่ือมโยงไป (เช1น /pages/about.php หรือ https://www.google.com) 

o ไอคอน: เลือกไอคอนจาก Font Awesome (เช1น home, info-circle) 

o ลำดับ: ตัวเลขท่ีกำหนดลำดับการแสดงผล (เลขน.อยจะแสดงก1อน) 

o การเปcด: เลือกว1าจะเปzดในหน.าต1างเดิมหรือหน.าต1างใหม1 

o สถานะ: เปzดใช.งานหรือปzดใช.งาน 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

การเรียงลำดับเมนู: 

1. กำหนดตัวเลขในช1อง "ลำดับ" ของแต1ละเมนู 

2. เมนูท่ีมีเลขน.อยจะแสดงก1อน เมนูท่ีมีเลขมากจะแสดงหลัง 

5.2 การจัดการผู,บริหาร 

คลิกเมนู "จัดการผู.บริหาร" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการข.อมูลผู.บริหารโรงเรียน และบุคลากรในโรงเรียน 

การเพ่ิมผู,บริหารใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมผู.บริหารใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o ช่ือ-นามสกุล: ช่ือผู.บริหาร (จำเปrน) 

o ตำแหน=ง: ตำแหน1งผู.บริหาร (เช1น ผู.อำนวยการโรงเรียน) 

o รูปภาพ: ใส1 URL รูปภาพจาก Google Drive หรือ Google Photos 

o ลำดับ: ตัวเลขท่ีกำหนดลำดับการแสดงผล 

o สถานะ: เปzดใช.งานหรือปzดใช.งาน 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

5.3 การจัดการปฏิทินกิจกรรม 

คลิกเมนู "จัดการปฏิทินกิจกรรม" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการปฏิทินกิจกรรมของโรงเรียน 

การเพ่ิมกิจกรรมใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมกิจกรรมใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o ช่ือกิจกรรม: ช่ือกิจกรรม (จำเปrน) 

o วันท่ี: วันท่ีจัดกิจกรรม (รูปแบบ YYYY-MM-DD) 



o คำอธิบาย: รายละเอียดเพ่ิมเติมของกิจกรรม 

o สถานะ: เปzดใช.งานหรือปzดใช.งาน 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

5.4 การจัดการกลุ=มงาน 

คลิกเมนู "จัดการกลุ1มงานโรงเรียน" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการกลุ1มงานของโรงเรียน 

การเพ่ิมกลุ=มงานใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมกลุ1มงานใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o ช่ือกลุ=มงาน: ช่ือกลุ1มงาน (จำเปrน) 

o ไอคอน: เลือกไอคอนจาก Font Awesome 

o คำอธิบาย: รายละเอียดของกลุ1มงาน 

o ผู,รับผิดชอบ: ช่ือผู.รับผิดชอบหรือหัวหน.ากลุ1มงาน 

o ลำดับ: ตัวเลขท่ีกำหนดลำดับการแสดงผล 

o สถานะ: เปzดใช.งานหรือปzดใช.งาน 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

5.5 การจัดการลิงกbท่ีเก่ียวข,อง 

คลิกเมนู "จัดการลิงก<ท่ีเก่ียวข.อง" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการลิงก<ภายนอกท่ีเก่ียวข.อง 

การเพ่ิมลิงกbใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมลิงก<ใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o ช่ือลิงกb: ช่ือท่ีจะแสดง (จำเปrน) 

o URL: ท่ีอยู1เว็บไซต< (จำเปrน) 

o การเปcด: เลือกว1าจะเปzดในหน.าต1างเดิมหรือหน.าต1างใหม1 

o ลำดับ: ตัวเลขท่ีกำหนดลำดับการแสดงผล 

o สถานะ: เปzดใช.งานหรือปzดใช.งาน 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

5.6 การจัดการบล็อกเน้ือหา 

คลิกเมนู "จัดการบล็อกเน้ือหา" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการบล็อกเน้ือหาแสดงในหน.าหลัก 

การเพ่ิมบล็อกเน้ือหาใหม=: 

1. คลิกปุ�ม "เพ่ิมบล็อกเน้ือหาใหม1" 

2. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o ID: รหัสเฉพาะของบล็อก (ตัวอักษรภาษาอังกฤษ ตัวเลข และเคร่ืองหมายขีดล1าง) 

o หัวข,อ: ช่ือหัวข.อบล็อก (จำเปrน) 



o ไอคอน: เลือกไอคอนจาก Font Awesome 

o เน้ือหา: เน้ือหาของบล็อก สามารถใช. HTML และ Markdown ได. 

o ตำแหน=ง: เลือกตำแหน1งท่ีจะแสดง (ซ.าย, กลาง, ขวา) 

o อนุญาต iframe: เลือกว1าจะอนุญาตให.ใช. iframe ในบล็อกน้ีหรือไม1 

o ลำดับ: ตัวเลขท่ีกำหนดลำดับการแสดงผล 

o สถานะ: เปzดใช.งานหรือปzดใช.งาน 

3. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

6. การต้ังค=าระบบ 

6.1 การต้ังค=าแดชบอรbด 

คลิกเมนู "ต้ังค1าแดชบอร<ด" เพ่ือเข.าถึงหน.าต้ังค1าการแสดงผลของแดชบอร<ด 

การปรับแต=งหน,าเว็บไซตb: 

1. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o สีหัวข,อบล็อก: เลือกสีของหัวข.อบล็อกเน้ือหา 

o สีพ้ืนหลังส=วนหัว: เลือกสีพ้ืนหลังของส1วนหัวเว็บไซต< 

o สีพ้ืนหลังส=วนท,าย: เลือกสีพ้ืนหลังของส1วนท.ายเว็บไซต< 

o รูปภาพส=วนหัว: ใส1 URL รูปภาพส1วนหัว 

o รูปภาพส=วนท,าย: ใส1 URL รูปภาพส1วนท.าย 

o ละติจูด: พิกัด GPS ละติจูดของโรงเรียน (สำหรับแผนท่ี) 

o ลองจิจูด: พิกัด GPS ลองจิจูดของโรงเรียน (สำหรับแผนท่ี) 

2. คลิกปุ�ม "บันทึก" 

6.2 การเปล่ียนรหัสผ=าน 

คลิกเมนู "เปล่ียนรหัสผ1าน" เพ่ือเข.าถึงหน.าเปล่ียนรหัสผ1านผู.ดูแลระบบ 

การเปล่ียนรหัสผ=าน: 

1. กรอกข.อมูลในแบบฟอร<ม:  

o รหัสผ=านปsจจุบัน: รหัสผ1านท่ีใช.อยู1ในปyจจุบัน 

o รหัสผ=านใหม=: รหัสผ1านใหม1ท่ีต.องการเปล่ียน 

o ยืนยันรหัสผ=านใหม=: กรอกรหัสผ1านใหม1อีกคร้ัง 

2. คลิกปุ�ม "เปล่ียนรหัสผ1าน" 

6.3 การสำรองและกู,คืนข,อมูล 

คลิกเมนู "สำรองข.อมูล" หรือ "กู.คืนข.อมูล" เพ่ือเข.าถึงหน.าจัดการการสำรองและกู.คืนข.อมูล 

การสำรองข,อมูล: 

1. คลิกปุ�ม "สร.างไฟล<สำรองข.อมูล" 

2. รอให.ระบบสร.างไฟล<สำรองข.อมูลเสร็จส้ิน 



3. คลิกลิงก< "ดาวน<โหลด" เพ่ือดาวน<โหลดไฟล<สำรองข.อมูล 

การกู,คืนข,อมูล: 

1. คลิกปุ�ม "เลือกไฟล<" เพ่ือเลือกไฟล<สำรองข.อมูล 

2. คลิกปุ�ม "อัปโหลดและกู.คืนข.อมูล" 

3. รอให.ระบบกู.คืนข.อมูลเสร็จส้ิน 

7. คุณสมบัติพิเศษ 

7.1 การจัดการรูปภาพจาก Google Drive/Photos  

การแทรกรูปในข=าว หน,าเว็บไซตbโรงเรียน 

https://youtu.be/34b_Ks25FN8?si=-goGQhfeolcKKaL2 

สำหรับรูปส=วนหัว ส=วนท,ายก็ให,คัดลอกเหมือนในคลิปไปวางใน เมนู ต้ังค=าแดชบอรbด  

ขนาดของส=วนหัว , ส=วนท,าย คือ 1200 px x 150 px 

 

ระบบรองรับการแสดงรูปภาพจาก Google Photos โดยใช.แท็กพิเศษ: 

การใช,รูปภาพจาก Google Photos: 

1. สร.างอัลบ้ัม นำรูปเข.าไว.ในอัลบ้ัม  

2. คลิกปุ�มแชร<และเลือก "รับลิงก<ท่ีแชร<" 

3. เปzดรูปภาพใน Google Photos ของคุณ คลิกขวารูปท่ีเปzด คัดลอกท่ีอยู1รูปภาพ หรือ copy image 

address  

4. คัดลอกลิงก<และใช.ในรูปแบบ:  

[gphoto:https://xxxxxxxxxxxxx] 

5. หากต.องการกำหนดขนาด:  

[gphoto:https://xxxxxxxxxxxxxxx:800:600] 

7.2 การจัดรูปแบบด,วย Markdown 

ระบบรองรับการใช.งาน Markdown เพ่ือจัดรูปแบบเน้ือหา: 

• หัวข,อ: ใช. # สำหรับหัวข.อระดับ 1, ## สำหรับหัวข.อระดับ 2  

• # หัวข.อใหญ1 

## หัวข.อรอง 

• ตัวหนา/ตัวเอียง: ใช. * หรือ ** เพ่ือทำตัวเอียงหรือตัวหนา  

*ตัวเอียง* และ **ตัวหนา** 

• ลิงกb: ใช. ข.อความ  

[เว็บไซต<กระทรวงศึกษาธิการ](https://www.moe.go.th/) 

• ลิงกbแบบกำหนดเอง: ใช. [url 

]ข.อความ[/url]  

https://youtu.be/34b_Ks25FN8?si=-goGQhfeolcKKaL2
URL


[url:https://www.moe.go.th/]เว็บไซต<กระทรวงศึกษาธิการ[/url] 

• วิดีโอ YouTube: ใช. [youtube] หรือ [youtube] [youtube:dQw4w9WgXcQ] หรือ

[youtube:https://www.youtube.com/watch?v=dQw4w9WgXcQ] 

7.3 การติดตามจำนวนผู,เข,าชม 

ระบบมีการติดตามจำนวนผู.เข.าชมเว็บไซต<และหน.าข1าวโดยอัตโนมัติ: 

• การนับผู,เข,าชมเว็บไซตb: แสดงจำนวนผู.เข.าชมวันน้ี, สัปดาห<น้ี, เดือนน้ี, และท้ังหมด 

• การนับการอ=านข=าว: แสดงจำนวนการอ1านในหน.ารายละเอียดข1าว 

8. เทคนิคและแนวปฏิบัติท่ีดี 

1. การปรับแต=ง URL: ช่ือไฟล<จะถูกสร.างโดยอัตโนมัติจากหัวข.อ ควรใช.ช่ือหัวข.อท่ีส่ือความหมายและไม1

ยาวเกินไป 

2. การสำรองข,อมูล: ควรสำรองข.อมูลเปrนประจำ อย1างน.อยสัปดาห<ละคร้ัง หรือทุกคร้ังหลังจากทำการ

เปล่ียนแปลงข.อมูลสำคัญ 

3. การใช,รูปภาพ: ควรใช.รูปภาพท่ีมีขนาดไม1ใหญ1เกินไป (แนะนำไม1เกิน 1MB ต1อรูป) เพ่ือให.เว็บไซต<

โหลดเร็ว 

4. การต้ังค=าความปลอดภัย: ควรเปล่ียนรหัสผ1านเปrนประจำทุก 3-6 เดือน และใช.รหัสผ1านท่ีมีความ

ซับซ.อน 

5. การจัดหมวดหมู=ข=าว: ควรจัดหมวดหมู1ข1าวให.ถูกต.องเพ่ือให.ผู.ใช.ค.นหาข.อมูลได.ง1ายข้ึน 

6. การใช,แท็ก: ควรใช.แท็กท่ีเก่ียวข.องและมีประโยชน<ในการค.นหา 

7. การอัปเดตเน้ือหา: ควรอัปเดตเน้ือหาเว็บไซต<เปrนประจำ โดยเฉพาะข1าวสารและปฏิทินกิจกรรม 

8. การตรวจสอบลิงกb: ควรตรวจสอบลิงก<ท่ีเก่ียวข.องเปrนประจำเพ่ือให.แน1ใจว1ายังใช.งานได. 

9. การจัดลำดับเน้ือหา: ใช.ช1อง "ลำดับ" เพ่ือจัดลำดับการแสดงผลของเน้ือหาต1างๆ ให.เหมาะสม 

10. การตรวจสอบการแสดงผล: ควรตรวจสอบการแสดงผลของเว็บไซต<บนอุปกรณ<ท่ีหลากหลาย 

(คอมพิวเตอร<, แท็บเล็ต, มือถือ) เพ่ือให.แน1ใจว1าเว็บไซต<แสดงผลได.อย1างถูกต.องบนทุกอุปกรณ< 

 


